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Anmelden (Login)

Sie benötigen:
o einen interne�ähigen Computer oder Tablet-PC
o "Ihre" aktuellen Statistikdaten

Sie rufen im Internetbrowser:
o die Seite www.koeb-statistik.de auf und
o wählen „Login als Bücherei“ aus



Anmelden (Login 2)

o Einwahl mit der DBS-ID oder der bv-
Mitgliedsnummer der Bücherei (250...)

und der

o eMail-Adresse:
o z. B. Funktionsadresse der KÖB

o z. B. Büchereileitung
o z. B. für die Statistik zuständige Mitarbeiterin

Die eMail-Adresse muss der Fachstelle bekannt 
sein.



Anmelden (Login 3)

o Nach einem Klick auf die Kachel „Login-Link 
anfordern“ erhalten Sie in Kürze eine Mail mit 
einem Login-Link.

o Schauen Sie gegebenenfalls im Spamordner nach.
o Der Login funktioniert nicht? Nehmen Sie bitte 

Kontakt mit uns auf.



Anmelden (Login 4)

o Der Login funktioniert nicht? 
Nehmen Sie bitte Kontakt mit uns 
auf.



Anmelden (Login 5)

o Wenn Sie den Login-Link in der Mail anklicken, werden Sie ins Statistik-Portal weitergeleitet 
und haben dann Zugriff auf die Angaben zu Ihrer Bücherei.

o Die Verfügbarkeit des Anmeldelinks ist zeitlich auf 15 Minuten begrenzt und gilt nur für eine 
Anmeldung; haben Sie sich abgemeldet, müssen Sie einen neuen Link anfordern.



Kontaktangaben und Adressen prüfen
Prüfen und korrigieren Sie die für Ihre Bücherei hinterlegten Adressen:

o Standort/ Sitzanschrift der Bücherei

o Büchereileitung

o Postanschrift der Bücherei...

Zugriff auf die einzelnen Adressen
erhalten Sie jeweils mit einem Klick 
auf die Kachel „Ändern“ bzw. 
„Adresse eintragen“.

Eine Paketanschrift ist nur einzutragen, 
sofern sie von der Postanschrift 
abweicht.



Öffnungszeiten
Falls die Öffnungszeiten Ihrer Bücherei nicht korrekt hinterlegt sind, klicken Sie auf die 
Kachel „Öffnungszeiten ändern“.

o neue Öffnungszeiten mit Klick auf die
Kachel „hinzufügen“

o Ungültige Öffnungszeiten mit Klick auf
den Abfalleimer löschen

o über das Feld „Bemerkung“ können Sie z. B.
Einschränkungen der Öffnungszeiten eingeben.

o Mit einem Klick auf „Speichern“ schließen Sie
den Vorgang ab und kehren zur Startseite zurück.



Hinweise zum Ausfüllen
o Mit starten Sie die Arbeit am entsprechenden Fragebogen bzw. 

können die Arbeit am Fragebogen fortsetzen.
o Bei längerer Arbeit an einem Fragebogen empfiehlt es sich, zwischendurch

die Eingaben mit zu sichern.
o Beginnen Sie mit dem "Katholischen Bogen" => Zahlen werden in den DBS-

Bogen übernommen



Hinweise zum Ausfüllen
Lassen Sie bitte möglichst kein Feld leer!

o Das Gefragte ist bei Ihnen in der Bücherei nicht vorhanden:
o tragen Sie eine “0” ein

o Das Angebot wird zwar gemacht, die Zahl konnte aber nicht ermitteln werden:
o tragen Sie ein „N“ ein.



Hinweise zum Ausfüllen
o Zur Navigation von Feld zu Feld empfiehlt sich die „Tabulator“-Taste:
o Summenfelder werden automatisch mit den Summen der jeweiligen

Einzelwerte befüllt.
o Fragen zum aktuellen Feld der Deutschen Bibliotheksstatistik? Bei mit

einem gekennzeichneten Fragen wird rechts ein Hilfetext eingeblendet
(ersetzt den Erläuterungsbogen).



Hinweise zum Ausfüllen
o Die Statistik des vergangenen Jahres ist hinterlegt. 
o Bei der Eingabe in einzelnen Feldern werden Ihnen die Vorjahreswerte 

zur Orientierung rechts angezeigt.
o Hat sich der Wert im aktuellen Berichtsjahr 2023 nicht geändert, kann mit 

einem Klick auf den Knopf "übernehmen" der Wert übernommen 
werden.

o Bei „ja/nein“-Feldern steht hier in den Vorjahreswerten „1“ für „ja“ und 
„0“ für „nein“.



Hinweise zum Ausfüllen
o In der Startansicht Ihrer Bücherei finden Sie den Bearbeitungsfortschritt zu 

den einzelnen Statistiken, z.B.:

o Oder zuletzt:



Eingabe/Bearbeitung
Geben Sie nun die Daten der einzelnen Fragebögen ein. Das Aufrufen der 
einzelnen Bögen kann einen Augenblick dauern. Beginnen Sie mit:

o Fragebogen zur katholischen Büchereiarbeit 2023
o Werte aus diesem Bogen: Einnahmen, Team und die Veranstaltungen werden in 

die DBS automatisch übernommen

o Deutschen Bibliotheksstatistik 2023:

o Zu einzelnen Positionen, die sich nur selten ändern, werden die Daten aus
dem Vorjahr automatisch angezeigt

o Übernomme Werte aus dem katholischen Bogen lassen sich generell
überschreiben.



Eingabe/Bearbeitung
o Deutsche Bibliotheksstatistik – Bibliotheken in Krankenhäusern

o Dieser Fragebogen wird nur bei Bibliotheken in Krankenhäusern angezeigt

o Deutsche Bibliotheksstatistik – Blitzlicht

Einzelne Bearbeitungsstände können Sie jederzeit speichern und das Ausfüllen
zu einem späteren Zeitpunkt fortsetzen.



Zu guter Letzt…
Wenn Sie alle Formulare ausgefüllt und ggf. nochmals überprüft haben, können Sie die 
Arbeit mit einem Klick auf                          für dieses Berichtsjahr beenden.

o Bestätigung, dass die Daten dem Träger vorgelegt werden. Ohne Häkchen erhalten 
Sie eine Fehlermeldung.

o Nach Abschluss + Benachrichtigung an die Fachstelle sind für die KÖB keine 
Änderungen mehr möglich.

o Auch nicht zu 100% ausgefüllte Bögen können übermittelt werden – besser
unvollständig als gar nicht...

Einsendeschluss: 31. Januar 2024!



Zu guter Letzt…



Meldung an die Fachstelle


