Medien auswahlen und bestellen bei der ekz
cekz

Die ekz (Einkaufzentrale fir offentliche Bibliotheken) bietet vielfache Eig':o\f’i‘ccké

Unterstiitzung u.a. auch beim Einkauf lhrer Medien fiir die Blicherei.
Sie sind neu in der Bicherei und haben noch nie bei der ekz bestellt:

Kontakt: Ansprechpartnerinnen bei der ekz sind:
e Frau Clarissa Eitl und
e Frau Dominique Loll; Tel.: 07121 144-442; Mail: koeb@ekz.de

Vor der ersten Bestellung sollten Sie:

e |hr Biichereikonto anlegen

e Zugangsdaten zum Einloggen festlegen

e weitere Absprachen zu lhren Bestellungen treffen
e |hre Kontaktdaten prifen oder aktualisieren

Dabei beraten Sie Frau Loll und Frau Eitl gerne.

Medien bestellen liber das Internet:

Startseite und Login: medienwelten.ekz.de

Sie kdnnen ohne Anmeldung in den Medien-Angeboten der ekz stobern:

Willkommen in den Bibliothekswelten

Hier entdecken Sie alles, was Ihre Bibliothek braucht - von physischen Medien iiber Mobel bis hin zu Aufbewahrungs- und Ausleihsystemen sowie tiglichen
Bedarfsartikeln fur die Medienbearbeitung. Stébern Sie durch unser Sortiment und finden Sie die perfekten Losungen fur Ihre Bibliothek!

Shop Medien Shop Ausstattung

Uber den Button »Shop Medien« kénnen Sie weitere Kategorien: Biicher, Nonbook oder
digitale Medien (Tonies etc.) auswahlen.

Um weitere Funktionen zu erreichen und Medien zu bestellen (Warenkorb), ist eine

Anmeldung notwendig. Uber den Button »Anmelden« kdnnen Sie sich mit

: Anmelden

Ihren ekz-Zugangsdaten einloggen:



Neben der allgemeinen Mediensuche gibt es fiir die Katholischen Offentlichen Biichereien

einen eigenen Bereich, den Sie lGber den Button:

Medien

Empfehlungen

erreichen kénnen:

Best

| e

Medien Empfehlungen

Top Themen Bestandsaufbau

Bestseller & Auszeichnungen

English Bookshop

Service  ekz-Gruppe [

Blitzschnell im Regal

Héren, spielen, sparen im Mai

Weltbienentag

Unsere Besten

Aktuelle Medienlisten

Bibtipp! - Novitéten im Blick

Lesezeichen Romane

Fir unsere Kunden (Anmeldung) Bereiche
Persénliche Empfehlungen Kitas
Im Gesprich Schulen
Belletristik im Blick KOB

eT / extra Titel

Osterreichische Bibliotheken

Neuerscheinungen New Adult

Hier finden Sie z. Bsp. die vom Borromausverein besprochenen Medien aus der Zeitschrift

»medienprofile« sowie Materialien und Hilfsmittel zur Einarbeitung Ihrer Medien.

Mediensuche

Sie konnen lhre Suche nach Autoren, Titeln oder Themen, Bsp.: »Wald« Uber den

Suchschlitz im oberen Bereich starten:

Bibliothekswelten

ekz § Gruppe

Brettspiel Wald
und Wiesenralley
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Wandtattoo Wald
0003

Themenwelten

Tiereim
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Buch

Komm mit uns in
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Buch

Somali und der
Gott des Walde.

Buch

Alle

Erweiterte )

& Anmelden

Q_ der gott des waldes

Mediensuche

Q_ tiere im wald

Q waldbuchclub

Qinden wald

B Kinderbuch (ca. 6 bis 8 Jahre) Die wilden ... >
B wald >

[E wald - Medienbox Kindergarten und Vors... >
B wald & Baume - Medienbox Primarstufe >

Q_ Alle Suchergebnisse zu "Wald" anzeigen



Trefferliste und Aktionen

Nach dem Ausfiihren einer Suche gelangen Sie in eine Trefferliste. Diese enthilt alle
wichtigen Informationen zu einem Titel auf einen Blick:

Suchergebnis: wald =

2985 Titel
Autor/Person - Lieferbarkeit - Verlag - Sprache
Medienart - Erscheinungsdatum
O sitte wshlen Mit Bestandstitel v|  sortieren nach v 10 Titel pro Seite v - 2
Verlag: Gerstenberg Verlag 14,95 €
o Erscheinungsdatum: 29.01.2018 inkl. 78 MwSt '® In den Warenkorb
ISBN: 978-3-8369-5585-8
Quelle: ekz M Auf Liste speichern
Katalogisat: ekz-iatalogisat
B Buch | Gebunden so. @1

Lieferbarkeit: eferbar

Verlag: Tessloff Verlag Ragnar Tessloff GmbH & Co. KG 6,95 €
ISBN: 978-3-7886-2160-5
Quelle: Sonstige Datenquellen R Auf Liste speichern

Per Klick auf den Titel gelangen Sie zudem in die Detailansicht. Aus der Detailansicht oder
der Trefferliste kdnnen Sie Titel direkt in den Warenkorb oder auf eine Titelliste legen.
Um die Auswahl der angezeigten Titel einzuschranken, kdnnen Sie oberhalb weitere Filter
anklicken. Diese Filter miissen jeweils mit »speichern« bestatigt werden, erkennbar durch
ein v . Die von lhnen gewahlten Filter werden dann zusatzlich separat angezeigt:

40 Titel

Produktinformationen

Lieferbarkeit ¢| ‘ Medienart «‘ | Erscheinungsdatum v Katalogisat v

Interessenkreis (ekz) = || Interessenkreis {bv.) ~ || Rezension vorhanden + | Anschaffungsvermerk -

L+ Mehr Filter

q Lieferbarkeit lieferbar x | Medienart Buch x | Erscheinungsdatum 01-01-2021-31-12-2021 x  Katalogisat bv-Katalogisat x Alle Loschen

Zugriff Suchen, Listen und Warenkorb

Die zentralen Such-, Listen- und Warenkorbfunktionen

Q mn W2

ISV -

erreichen Sie ebenfalls Gber das jeweilige Symbol:

Hier haben Sie Zugriff auf lhre abgelegten Suchen, Listen sowie den aktuellen Warenkorb
und konnen diese einsehen oder weitergehende Funktionen aufrufen. Sie kdnnen beliebig
viele Listen und Suchen anlegen. Angezeigt werden im Kopfbereich die letzten 10
Elemente. Die Listen sind unterteilt in die Bereiche meine, zugewiesene, automatische und
verteilte Listen > s. 4.



4,

Titellisten Funktionen

Nach Anlage einer Titelliste kdnnen Sie diese an Mitarbeiter Ihrer Blicherei verteilen und

ein automatisches Riickgabedatum vergeben. Haben Sie feste Verteiler, legen Sie diese

zuvor unter »Verteilerlisten verwalten« in lhrem Konto an.

Wird lhnen eine Liste zugewiesen, erhalten Sie eine Mail und die Liste erscheint im

entsprechenden Reiter in Ihrem Konto. Das gleiche gilt fir lhre verteilten Listen und die

Benachrichtigung bei Riickgabe.

Titellisten verwalten
Meine Listen

Liste Anzahl

1

Konto-Ubersicht

Aktionen

=

Viele weitere Funktionen, wie die Moglichkeit Ihre personlichen Daten zu bearbeiten,

Bestellhistorie und Berechtigungen, finden Sie im Bereich Ihres Kontos. Dieses kdnnen Sie

nach Anmeldung mit einem Klick auf den Bereich oben rechts aufrufen.

Medienwelten der

ekz z Gruppe

— A Medien Empfehlungen

=

Weitere ekz-Shops

Suchen...

Q "

Meine Suchen Meine Listen Warenkorb @

PRI ™ el -

o 1111218
® ' sicfan Silber

Es gibt eine Nutzer-Administration-Funktion die es nur bestimmten Teilnehmern erlaubt

die Benutzerrechte anderer Mitarbeiter lhrer Blicherei festzulegen und zu bearbeiten.

Haben Sie diese Rechte nicht, wird lhnen der

Bereich »Institution verwalten« nicht
angezeigt. Rechte entziehen oder vergeben
konnen Sie fir die Bestellprozesse,

Listenfunktionen, Einsicht der Rechnungen
etc.:

ome > Account

Mein Konto

Hier kannen Sie thre personlichen Einstellungen verwalte

Personliche Angaben Verwaltung Abos

Bestellungen

Institution verwalten

Personliche Einstellungen

Listen & Suchen



6.

Einsicht lhrer Rechnungen

Der Punkt »Rechnungen anzeigen« in lhrem Konto enthilt die Ubersicht lhrer Rechnungen
und Rechnungskorrekturen fiir lhre bestellten Medien. Sie haben die Moglichkeit, nach
Stichworten oder Rechnungsnummer zu suchen und sich die einzelnen Rechnungen per
PDF herunterzuladen. Bitte beachten Sie, dass die Downloads riickwirkend nur fir
Rechnungen ab dem 01.11.2019 maoglich sind.

Rechnungen anzeigen

Hier finden Sie die Auflistung lhrer Rechnungen

Suchen... ab 01.11.2019 -

Medien Rechnungskorrekturen

Bestellungen

Bitte geben Sie bei Ihren Bestellungen immer an, ob es sich um eine Zuschuss- oder eine
Eigenmittelbestellung handelt. Diese Auswahl kénnen Sie unter dem Punkt »Bestellung
abschlieBen« treffen. Hier konnen Sie im Feld »Bearbeitungskategorie« zwischen
»Eigenmittel« und »Zuschuss« wahlen. Erst nach der Bewilligung von Zuschussmitteln

(Bsp.: Bistumszuschuss oder

. Warenkorb

fir den »lesesommer«) e

Werden Ihnen diese im Feld bllothex Testbw/ekz Warenwert (1 Titel, 1 Exemplar) 2400€
»Bearbeitungskategorie« e ‘ ‘

angezeigt. Sollten diese

Kategorien nicht vorhanden
sein, teilen Sie der ekz bitte
im Feld »Anmerkung« mit,

+e€KZ  Bestellungen Bestelllbersicht ekz

um was flr eine Bestellung es

” 30901 o
. h h d I ns er Kalrin Ste
SIC anae t' Bearbeitungskategori d (ohne Bearbeii k 24,00€
echnungsanschri Enthaltene MwSt 2u 7% 157¢€
eutschiar

rt (1 Titel, 1 Exemplar) 24,00




8. Lieferung von elektronischen Titeldaten:

Die ekz liefert fiir KOBs, die mit BVS oder einem anderen Bibliotheksprogramm arbeiten, alle
verfigbaren Titeldaten bestellter Medien elektronisch. Damit die Zusendung problemlos
funktioniert, muss man wie folgt vorgehen:

www.medienwelten.ekz.de aufrufen

sich im eigenen Leserkonto mit den eigenen Zugangsdaten einloggen

auf ihren Anmeldenamen klicken

in den »Personlichen Einstellungen« das Meni »Grundeinstellungen« anklicken

im Abschnitt Dialoge vor »Datensatz grundsatzlich vorauswahlen« einen Haken setzen
abspeichern

SOk wnN R

Die elektronischen Titeldaten werden automatisch per eMail an die von der Blicherei
hinterlegte Adresse versendet.

Die ekz bietet regelmalig kostenlose, einfihrende Webinare zum Thema an:

Bibliothekswelten fiir Einsteiger*innen

Entdecken Sie den Medienshop der ekz — lhre intuitive Losung fir eine schnelle und
zielgerichtete Suche. Navigieren Sie miihelos durch unser umfangreiches Medienangebot mit
knapp 8 Millionen Titeln.

Das Webinar zeigt Ihnen die ersten Schritte sowie allgemeine Tipps und Tricks rund um die
Recherche und Bestellung in unseren Medienwelten.

Es richtet sich vorrangig an Mitarbeiter*innen offentlicher Bibliotheken, die die Plattform
bislang noch nicht intensiv genutzt haben. Die Termine finden Sie auf:
www.ekz.de/weiterbildung/webinare-und-veranstaltungen/c-556

Stand: Mai 2025



