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Die vorliegende Arbeitshilfe wurde in Abstimmung mit dem Zentralbereich 2,
Leistungszentrum Kirchengemeinden, im Bischoflichen Generalvikariat erstellt.

Auf  der Grundlage der Informationsbroschire  »Neuregelung der
Umsatzbesteuerung von kirchlichen Korperschaften des o6ffentlichen Rechts.
Arbeitshilfe fiir die steuerliche Bestandsaufnahme in der Kirchengemeinde und
im »Kirchengemeindeverband«' von 2021 haben wir hier die fiir die Katholischen
Offentlichen Blchereien relevanten Fakten und Hinweise zusammengefasst. Die
Ausfihrungen haben bewusst einen grundlegenden und informellen Charakter. Sie
basieren auf den aktuell gliltigen Gesetzen, Richtlinien und Anwendungserlassen.
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Rechtliche Grundlagen

Die Katholische Offentliche Biicherei (KOB) ist in der Tragerschaft der katholischen
Kirchengemeinde (KG) und somit keine rechtlich selbsténdige Einrichtung. Die
Kirchengemeinde ist fir die laufenden Kosten und den Unterhalt der Biicherei, fir die
Unterbringung in geeigneten Raumen, die Mdblierung und die finanzielle Ausstattung
zustandig. Die KOB wird in allen Rechtsfragen (z. B. in der Verdffentlichung einer
Benutzungsordnung) durch die KG und ihre Gremien vertreten. Zur Abstimmung und
gegenseitigen Information ist mindestens einmal jahrlich ein Gesprach mit dem Trager und
seinen Gremien zu empfehlen. Wichtige Anliegen sowie Veranderungen in der Leitung oder
im Team mussen mit den Gremien, dem Pfarrgemeinderat (PGR) und dem Verwaltungsrat
(VR), besprochen und abgeklart werden.

Der Haushaltsplan der Kirchengemeinde - der Biichereietat

Die von der Kirchengemeinde zur Bestreitung des Unterhalts der Blicherei zur Verfliigung
gestellten Mittel — Biichereietat - werden im Haushaltsplan der Kirchengemeinde eingeplant
und bereitgestellt. Die im beschlossenen Haushaltsplan festgelegten Mittel stehen
zweckgebunden der Biicherei zur Verfiigung und werden im »Innenauftrag« (lIA) der
einzelnen KOB abgebildet.

Der Blchereietat ist die Grundlage, mit der die Blchereimitarbeiter u.a.
Medienanschaffungen und Blichereimaterial tatigen konnen. Er ist in der Regel die
Voraussetzung fir die Beantragung weiterer Zuschiisse durch Dritte wie Kommune, Bistum
oder anderer Einrichtungen.

Das Biichereiteam sollte darauf achten, dass die KOB im Haushaltsplan der KG dauerhaft
namentlich mit einem Etat berticksichtigt wird. Sie sollten sich bereits Ende des Jahres Uber
die Bewilligung und Freigabe der Mittel fir das neue Jahr durch die Kirchengemeinde tber
das Pfarrbiro informieren.

Um sich Uber die Aufgaben und Ziele der Blicherei als Einrichtung der Kirchengemeinde mit
dem verantwortlichen Gremium zu verstandigen, ist ein Konzept als Arbeitsgrundlage fir die
Blicherei erforderlich. Auf dieser Grundlage lassen sich Rahmenbedingungen und
Anforderungen fir die Blcherei leichter verhandeln. Hierzu sind einige Anregungen im
»Praxishandbuch« zu finden. 2

Die Biichereileitung und ihre Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen werden durch die
Kirchengemeinde mit den laufenden Geschaften der Biicherei beauftragt und handeln im
Auftrag des Tragers. Sie sind verantwortlich fir den Medienbestandsaufbau, fir die
Bestandspflege (das regelmaBige Aussortieren) sowie fiir die Veranstaltungs- und
Offentlichkeitsarbeit.

Die Buchereileitung erstellt fir jedes Jahr einen Finanzplan fiir die Blcherei. Erforderliche
Erhéhungen der Etatmittel sollten rechtzeitig vor Erstellung des neuen Haushaltsplanes, in
der Regel Mitte bis Ende des laufenden Jahres, mit entsprechenden Erlduterungen in
schriftlicher Form bei der Kirchengemeinde beantragt werden. 2 (Praxishandbuch, S. 24,

Muster »Finanzplan)

Ein Jahresbericht, der tber die Aktivitaten der Biicherei im abgelaufenen Jahr Auskunft gibt,
ist dabei als Anlage zu empfehlen. 2 (Praxishandbuch, S. 140)
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Die  Blchereileitung ist gegenlber der Kirchengemeinde in allen Fragen
rechenschaftspflichtig. Dabei sind vor allem folgende Nachweise zu flihren und dauerhaft
aufzuheben:

O Kassenbuch
O Zugangsbuch
O Statistik

Das Kassenbuch, das Zugangsbuch und die Statistik sollten in der Blicherei in einem Ordner
gesammelt und in einem abschlieBbaren Schrank aufgehoben werden. Wird die Buchhaltung
und die Statistik mit BVS (EDV) verwaltet, wird sie automatisch durch das Programm archiviert
und kann jahresbezogen ermittelt und nach Bedarf ausgedruckt werden. Belege und
Quittungen sollten separat aufgehoben und kénnen nach 10 Jahren vernichtet werden.

Die Verwaltung der finanziellen Mittel der Biicherei:

Ab dem 1. Januar 2025 gilt eine Neuregelung der Umsatzbesteuerung von kirchlichen
Korperschaften des oOffentlichen Rechts. Auf politischer Ebene wurde Ende 2022 eine
Verschiebung der Einfithrung zur Neuregelung um weitere zwei Jahre bis zum 31.12.2024
beschlossen.

Danach ist die Kirchengemeinde grundsatzlich als Unternehmer anzusehen, wenn sie
selbststandig eine nachhaltige Tatigkeit zur Erzielung von Einnahmen (wirtschaftliche
Tatigkeit) auslbt. Alle Konten und damit die Geschéaftsablaufe ihrer einzelnen
unselbststandigen Gruppierungen (wie auch die der KOB) werden zentral in der Buchhaltung
der Kirchengemeinde durch die Rendanturen erfasst und verwaltet. Dies ist erforderlich, um
innerhalb der Kirchengemeinde ermitteln zu kénnen, wo welche steuerlichen Sachverhalte
vorhanden sind, um sie dann in einer Gesamt-Steuererkldarung abbilden zu kénnen.

Das Biichereikonto - der Innenauftrag (1A)

Aus diesem Grund werden die noch bestehenden Biicherei-Girokonten bis zum 31.12.2024
nach und nach aufgelost.

Zur Verwaltung ihrer finanziellen Mittel erhalt die KOB in der Buchhaltung der
Kirchengemeinde einen eigenen Innenauftrag (entspricht dem friheren Biicherei-
Girokonto), der alle Einnahmen und Ausgaben der KOB nach verschiedenen Kostenarten
(Verwendungszweck) abbildet. Alle Ein- und Ausgaben werden durch die Rendantur verbucht.
Die Abbildung auf der nichsten Seite zeigt ein Muster des Innenauftrags der KOB in der
Buchhaltung der Kirchengemeinde und wie die Einnahmen und Ausgaben der KOB im
Sachkonto des IA abgebildet werden:
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Innenauftrag

Rostenstelle/Gruppe

Verantwortlicher:
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Gibt es in der Pfarrei mehrere KOB, erhilt jede einzelne KOB in der Buchhaltung der
Kirchengemeinde ein eigenes Blichereikonto (einen eigenen Innenauftrag).

Die Barkasse verbleibt in der Blicherei.

Ob Einnahmen der KOB steuerbefreit sind oder nicht, muss nicht durch die KOB festgestellt
werden. Daflr sind die Gremien als gesetzliche Vertreter der Kirchengemeinden
verantwortlich. Generell sind die bibliothekstypischen Einnahmen der KOB steuerfrei.
Hierzu ist eine Bescheinigung iiber die Umsatzsteuerbefreiung der zustindigen
Ministerien der Bundeslander erforderlich. Sie liegen fiir Rheinland-Pfalz und das Saarland
vor.

Die KOB kann weiterhin ihre gewohnten Ein- und Ausgaben titigen, hat aber dariiber eine
Meldepflicht gegeniber der Kirchengemeinde. D. h. diese Daten mussen zeitnah und
vollstandig Uber die Kirchengemeinde an die fir sie zustdndige Rendantur gemeldet werden.
Dies gilt insbesondere fir alle:

¢ Rechnungen und die
e Barkasse der Biicherei
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Rechnungen:

Alle Rechnungen, die die KOB erhilt, miissen im Rechnungskopf den Namen der
Kirchengemeinde der KOB fiihren. Die Rechnung kann dennoch weiterhin an die
Privatadresse der Biichereileitung geschickt werden. Beispiel:

Katholische Kirchengemeinde Heilig Geist, Buchhausen [Name des Trdgers]
c/o Frau Bettina Mustermann [Lieferadresse:
Buchstr. 14 Name und Privatadresse der Blichereileitung]

12345 Buchhausen

Bitte klaren Sie mit ihrem Dienstleister (z.B. ekz, borromedien, Buchhandlungen etc.) die
Umstellung der Rechnungsadresse auf den Namen der KG. Viele Dienstleister bieten dartber
hinaus auch die Trennung von Rechnungsadresse- und Lieferadresse fiir die Medienpakete
an. Sprechen Sie mit ihrem Pfarrbiro ab, wie die praktische Handhabung von Lieferung und
Rechnungskontrolle zukiinftig am besten ablaufen soll.

Vorschlag:

Eingehende Rechnungen werden durch die Bichereileitung oder —mitarbeiter auf ihre
sachliche Richtigkeit (Vollstandigkeit der Lieferung) geprift. Sie notiert ihr Blchereikonto
(Innenauftrag) und den Verwendungszweck (Kostenart) auf die Rechnung und gibt sie an das
Pfarrbliro weiter. Das Pfarrblro bestatigt die rechnerische Richtigkeit durch Unterschrift
eines Anweisungsberechtigten und leitet sie dann an die Rendantur zur Zahlungsanweisung
weiter.

Barkasse:

Alle Bareinnahmen, die die Blicherei z.B. durch Anmelde-, Versdumnis-, Mahn- und
Nutzungsgebihren, Spenden, Gebihren fir Benutzerausweise, Ersatz von Medien oder durch
Einnahmen beim Flohmarkt tatigt, werden in einem eigenen Kassenbuch der Barkasse
erfasst.

Fur alle Ausgaben aus der Barkasse sind Belege erforderlich: Kassenbon oder formloser
Beleg mit Datum, Anlass und Unterschrift.

Zur Erfassung aller Einnahmen und Ausgaben erhalt die Blicherei durch die Kirchengemeinde
oder Rendantur eine vorgefertigte Exceltabelle, die sie entsprechend ausfiillen kann.
Vorsorglich fligen wir Thnen diese Tabelle nochmals zur Kenntnis bei. (s_Anlage 2)
Die monatliche Ubersicht inklusive der durchnummerierten und gescannten Belege iiber die
Ein- und Ausgaben des Barkassenbuches werden der Rendantur Uber das Pfarrbiro jeweils
zum Monatsende von der Biicherei mdglichst per Mail zugeschickt.

Uber den aktuellen Kontostand wird die Biicherei Giber die Rendantur oder das Pfarrbiiro
nach einem vorher abgesprochenen Turnus regelmaBig informiert.

Tipp: Wir empfehlen, dass die Blchereien neben dieser Meldepflicht nach wie vor ihr
bisheriges Kassenbuch weiterfiihren.

Blichereien, die ihre Buchhaltung iiber BVS erstellen, verfligen automatisch Uber alle
bendtigten Zahlen. Somit haben sie jederzeit eine Kontrolle und einen Uberblick tiber ihre
Kontenbewegungen und verfligbaren Mittel. Dies ist auch beim Ausfillen der DBS-
Jahresstatistik duBerst hilfreich.
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Haufig gestellte Fragen, wie mit einzelnen Einnahmen und Ausgaben in der Buchhaltung
umzugehen ist, haben wir Ihnen im beigefligten Glossar alphabetisch zusammengefasst.

(Anlage 1)

Anlage 1: Glossar

Anlage 2: Tabelle zur Fiihrung des Barkassenbuches

Literaturhinweise:

' »Neuregelung der Umsatzbesteuerung von kirchlichen Kérperschaften des

offentlichen Rechts«. Arbeitshilfe fir die steuerliche Bestandsaufnahme in der
Kirchengemeinde und im Kirchengemeindeverband«. Herausgeber Bischofliches
Generalvikariat — Bistum Trier. 2021. 44 S.

Weitere Informationen:
https://www.bistum-trier.de/bistum-bischof/unser-bistum/finanzen/umsatzsteuer/

2 »Biicherei: entdecken — verstehen — mitmachen: Ein Praxishandbuch. «- Hrsg. von
Borromausverein und St. Michaelsbund. — Vollstédndig Uberarbeitete Neuausgabe 2020,
261S.

Das Praxis-Handbuch online: www.buecherei-praxishandbuch.de/index.php?id=14
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Anlage 1 - Glossar

Bareinzahlungen
Bareinzahlungen sind wie bisher moglich unter Angabe des entsprechenden
Innenauftrages. (Innenauftrag s. Erlduterungen S. 4)

Barkassenbuch aus BVS auslesen?
an dieser Losung wird derzeit (2023) noch gearbeitet. Zukilnftig soll das
Barkassenbuch aus BVS ausgelesen werden kénnen, um es an die Rendantur per Mail
weiter zu schicken.

Barvorlage méglich?
Grundsitzlich kann eine Mitarbeiterin oder ein Mitarbeiter der KOB beim Kauf eines
Mediums in Vorlage treten. Allerdings gilt auch hier: die Rechnung / der Beleg muss
in der Kopfzeile auf den Namen der Kirchengemeinde ausgestellt sein, die
Lieferadresse kann davon abweichen. Es sollten keine Zwischenzahlungen {ber
Privatkonten eines Buchereimitarbeiters vorgenommen werden. Fir die
Ruckerstattung halt das Pfarrbiro ein eigenes Formular bereit.

Belege fiir die Barkasse
Zu allen Vorgangen, also »Ein- und Ausgaben« der Barkasse, sind Belege erforderlich,
die durchnummeriert und getrennt aufbewahrt werden. Am Monatsende werden
diese Belege gescannt (oder abfotografiert) mit dem Auszug des Barkassenbuches an
die Rendantur geschickt. Siehe auch: Sammelbelege.

Einkaufen liber Internetanbieter wie Amazon, Medimops etc.:

Auch hier gilt: prifen Sie, ob die Rechnung in der Kopfzeile auf die Kirchengemeinde
ausgestellt werden kann. Auch eine Trennung von Rechnungs- und Lieferadresse ist je
nach Anbieter mdoglich. Bei bestimmten Internetanbietern muss der Besteller
allerdings ein privates Konto anlegen und Uber ein Direktbezahlsystem per Vorkasse
Uber einen Bezahldienstleister (Bsp. Paypal; Klarna etc.) bezahlen. Wie dann mit diesen
Rechnungsbelegen zu verfahren ist, muss die KOB vorher mit ihrer Rendantur
abklaren.

Einnahmen der Biicherei steuerfrei oder steuerpflichtig?
Generell gilt: Blichereien sind mit ihren bibliothekstypischen Einnahmen aufgrund
einer Umsatzsteuerbefreiung der Bundeslander fir kulturelle und gemeinnitzige
Einrichtungen umsatzsteuerfrei. Fiir Rheinland-Pfalz und das Saarland liegen der
Bichereifachstelle und den Rendanturen entsprechende Bescheinigungen vor.

Bibliothekstypische Einnahmen der KOB sind Gebiihren: Benutzungs-, Leih-, Mahn-
oder Jahresgebihren, Spenden z. B. aus dem Sparschwein auf der Ausleihtheke, die
Biicherei-Kollekte, Zuschiisse von Dritten und der Bistumszuschuss sowie
Einnahmen aus dem Biicherflohmarkt.

Biicher-Flohmarkt: Einnahmen aus dem Verkauf alterer, aus dem Medienbestand der
KOB ausgesonderter Biicher und Medien mit entsprechender Kennzeichnung:
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»ausgeschieden«, oder als ehemaliges Bulchereibuch noch erkennbar, sind
umsatzsteuerfrei.

Achtung: Einnahmen aus dem Verkauf von neuwertigen Blichern und anderen
Medien, die der Bicherei geschenkt worden sind, aber nicht in den Bestand
eingearbeitet wurden, unterliegen der Umsatzsteuer.

Einnahmen der Biicherei, die nicht biichereitypisch sind, konnen dagegen der
Umsatzsteuer unterliegen, wenn eine Leistung und eine Gegenleistung (Bsp.
Einnahmen durch Verkauf von Kaffee und Kuchen gegen ein Entgelt) erfolgt sind,
wenn also ein Leistungsaustausch stattgefunden hat.

Ob aber fur diese Einnahmen tatsachlich die Umsatzsteuer zu erheben und an das
ortliche Finanzamt abzufiihren ist, kann erst am Ende der Bestandsaufnahme durch
die Rendantur fir die gesamte Kirchengemeinde entschieden werden. Deshalb ist es
wichtig, dass die KOB ihre Bareinnahmen regelmaBig an die Rendantur meldet.
MaBgebend ist hier die sogenannte Kleinunternehmerregelung. Unterschreitet die
KG bei ihren Einnahmen aller Gruppen die Brutto-Umsatzgrenze von derzeit 22.000
Euro pro Jahr bleiben auch die Einnahmen aus diesen Tatigkeiten steuerfrei.

Eintrittsgelder
Umsatze (z. B. Eintrittsgelder) kultureller Einrichtungen und Veranstaltungen (z.B. bei
Autorenlesungen) der offentlichen Hand bleiben steuerfrei, wenn eine entsprechende
Bescheinigung (wie hier auf S. 5 beschrieben) der zustdndigen Landesbehorde
vorliegt.!

Eintrittsspenden

werden in der Regel als nicht freiwillige Gegenleistung gewertet. Bei einer
Veranstaltung - zum Beispiel bei einer Autorenlesung - wird vielfach um eine
»freiwillige Spende« anstelle eines festen Eintrittsgeldes gebeten. Die Erbringung
der Leistung (Autorenlesung) steht damit in einem unmittelbaren Zusammenhang
mit der Gegenleistung (Spende) und unterliegt somit der Umsatzsteuer.! Deshalb
ist es fir die KOB besser, in diesem Fall ein offizielles Eintrittsgeld in angemessener
Hohe zu erheben.

Einzugsermachtigung und Lastschriftverfahren
Hat die Biicherei Einzugsermachtigungen z. B. bei Zeitschriftenabonements erteilt,
mussen diese durch die Rendantur auf den Innenauftrag der Blicherei umgestellt
werden.
Lastschriftmandaten missen einmalig an die Rendantur gemeldet werden, diese zieht
dann regelmaBig die Betrage ein.

Etat der Biicherei
Der Etat der Bicherei setzt sich aus verschieden Einnahmen zusammen: Mittel vom
Trager, Zuschisse, Buchereikollekte, ggfls. Medienprovision, Spenden etc.
Medienanschaffungen und laufende Sachausgaben sollte die KOB aus diesen
Einnahmen bestreiten. Mittel flr groBere Ausgaben wie Computer, Mdbel etc. sollten
zusatzlich rechtzeitig beim Trager beantragt werden.
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Gutscheine
Kauft die KOB Gutscheine z.B. fiir Verlosungen ein, erfolgt die Verbuchung im Konto
der KOB (Innenauftrag) als »Aufwendung« unter »Material zur Werbung«.
Im Fall eines geschenkten Gutscheins bspw. durch eine Firma oder ein Ladengeschaft,
betrifft dies nicht die Buchhaltung (auch nicht als Spende) der Blicherei und ist
umsatzsteuerfrei. Das »eigentliche« Geschaft lauft zwischen dem Schenkenden
(Geschaft) und dem Gewinner des Gutscheins.

Kollekte zum Buchsonntag

Der erste Sonntag nach dem Fest des HI. Karl Borromaus (4. November) wird in den
Ditdzesen als »Buchsonntag« gefeiert. Die am Buchsonntag eingenommene Kollekte
ist fir die Katholischen Offentlichen Biichereien bestimmt. Da sie fiir einen
besonderen, kirchlichen Zweck angeordnet wird, wird sie offiziell im Kollektenplan des
»Kirchlichen Amtsblattes« veroffentlicht und auf ihre Zweckbestimmung
hingewiesen: »Die Kollekte ist zweckgebunden, d.h., 50% dieser Mittel erhalt die
Blicherei zusatzlich zu dem Betrag, der im Haushalt der Kirchengemeinde vorgesehen
ist. Die anderen 50 % werden an die Bistumskasse abgefiihrt«.

Medienprovision und Umsatzsteuer
Bei der Medienprovision, die die »borro medien GmbH« der KOB in Form einer
Gutschrift gewahrt, liegt eindeutig ein Umsatz vor. Die KOB erbringt eine
Vermittlungsleistung und muss den Betrag als Einnahme der Kirchengemeinde
melden. Ob flr die Medienprovision dann eine USt (zurzeit 19 %) von der KG gezahlt
werden muss, kann wiederum nur Gber die Gesamteinnahmen der Kirchengemeinde
festgestellt werden (s. Abschnitt ,Einnahmen der Blcherei...").

Medienvermittlung und Umsatzsteuer:
Fiir die sogenannte Medienvermittlung gibt es aktuell zwei Varianten:
Variante A: Das Blichereiteam bestellt Medien fir den Endkunden. Lieferung und
Rechnung vom Dienstleister »ekz/borro medien GmbH« gehen an die Biicherei
(Rechnungskopf: Kirchengemeinde/ KOB...). Die Biicherei erhilt vom Endkunden - am
besten direkt in bar - den fdlligen Betrag und Ubergibt ihm die bestellten Medien.
Diese Bareinnahmen werden auf das Blichereikonto der KG eingezahlt. Dann wird die
Rechnung an den Dienstleister vom Konto der Kirchengemeinde/ Blicherei beglichen.
Die Meldung der USt betrifft hier nur den Dienstleister »ekz«. Die Blicherei handelt im
Auftrag des Dienstleisters und vermittelt lediglich die Medien. Dafiir erhélt sie eine
Medienprovision.

Variante B: Der Endkunde bestellt die gewilinschten Medien direkt bei »borro
medien« Uber das »Partnerprogramm«. Bei seiner Bestellung gibt er die Blcherei an,
die die Provision erhalten soll. Rechnung und Lieferung gehen direkt an den
Endkunden, Zahlung an den Dienstleister erfolgt ausschlieBlich per Vorkasse.

In beiden Fdllen erhalt die Blicherei zum Jahreswechsel die Provision vom
Dienstleister in Form einer Gutschrift. Dafiir kann die KOB beim Dienstleister Medien
erwerben. Die Medienprovision unterliegt der USt. (s. Abschnitt Medienprovision).
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Medienspenden

Medien, die der Blcherei geschenkt bzw. gespendet werden, spielen fiir die
Buchhaltung keine Rolle. Sie werden lediglich in der Statistik bei den Zugangen im
Medienbestand gezahlt, sofern sie in den Medienbestand aufgenommen und
eingearbeitet werden.

Tipp: im BVS-Katalogisat kann bei der Einarbeitung geschenkter Medien im Feld
»Notiz« ein entsprechender Hinweis eingetragen werden. Somit werden diese Medien
in der Statistik automatisch als »Geschenk« gezahlt. Im handschriftlich gefiihrten
Zugangsbuch wird es in der entsprechenden Spalte als Geschenk eingetragen und
gezahlt.

Spenden:
Eine Geldzuwendung darf nur dann als Spende gewertet werden, wenn diese
vollkommen freiwillig, ohne jegliche Leistungsverbindlichkeit und ohne die
Erwartung eines besonderen (Nutzungs-) Vorteils gegeben wird. Die
»Spendenmotivation« zur Férderung gemeinnitziger, hier kirchlicher Zwecke der
Kirchengemeinde, muss eindeutig im Vordergrund stehen.

Spendenquittungen

Spendenquittungen kénnen nur vom Rechtstrager (Kirchengemeinde) ausgestellt
werden, nicht von der Blcherei. Sie werden i.d.R. automatisch am Anfang eines
neuen Jahres durch die KG erstellt und dem Spendenden direkt zugeschickt.
Voraussetzung: damit eine Spendenquittung ausgestellt werden kann, muss eine
komplette Adresse des Spenders auf der Bankiiberweisung eingetragen sein.
Zusatzlich muss tatsachlich Geld geflossen sein.

Sachspenden: Bei Sachspenden muss vom Spender — nur im Fall einer
Geltendmachung in seiner Steuererklarung - eine Rechnung in Hohe der Spende
ausgestellt und als Sachspende in der Rechnung ausgewiesen werden. Beispiel:
Backerei am Ort spendiert Kuchen fir die Bicherei und mochte dafiir eine
Spendenquittung. Der Preis des Kuchens wird als Sachspende in der Rechnung
ausgewiesen. Spenden werden im IA der KOB als Ertrag gebucht.

Spende fiir Speisen und Getranke

Werden Speisen und Getranke von der Blicherei im Rahmen einer Veranstaltung (Bsp.
Weihnachtsbuchausstellung) gegen eine Spende abgegeben, kann damit die
Umsatzsteuer nicht vermieden werden. Sie werden behandelt wie regulare
Einnahmen.

Auch hier handelt es sich im Sinne der Umsatzsteuer um eine Gegenleistung — keine
Spende. (s. Abschnitt: Spenden).

Sammelbeleg fiir die Barkasse: fiir Einnahmen beim Verkauf von Kaffee und Kuchen
genugt fir die Barkasse ein Sammelbeleg Uber die gesamten Einnahmen. Der Beleg
sollte den Anlass (Name der Veranstaltung), das Datum, den Gesamtbetrag enthalten
sowie von einem/r Mitarbeiter/ in unterschrieben sein. Der Sammelbeleg wird bei der
monatlichen Meldung an die Rendantur weitergeleitet. Siehe: Belege fiir die Barkasse.
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Sponsoring
Fir die KOB als Empfanger einer Sponsoring-Leistung sind Art und Umfang der
Gegenleistung maBgebend und aufgrund ihres Umfangs auf ihre jeweilige
Steuerbarkeit durch die Rendantur zu prifen.

Zuschiisse Dritter
Zuschisse durch Dritte, z.B. Bund, Land oder Kommune sind aufgrund ihres Zwecks
der allgemeinen Férderung der KOB umsatzsteuerfrei.

Zuschuss der Biichereifachstelle

Die Fachstelle stellt zuschussberechtigten Biichereien einen Zuschuss zur Anschaffung
von Medien in Form eines Bewilligungsbescheids aus. Der Zuschussbetrag wird der
Blicherei auf ihrem Guthabenkonto beim Dienstleister »ekz« gutgeschrieben

Die Fachstelle rechnet diesen Zuschuss direkt mit der »ekz« ab und erhalt dariber
eine Rechnung. Da in diesem Fall zwischen der Biicherei und der »ekz« kein Geld flieBt
und der Dienstleister keine Rechnung an die KOB schickt, muss dieser Betrag auch
nicht Gber die Buchhaltung der Rendantur abgebildet werden.

Tipp: Dennoch sollten die Blchereien diesen Zuschuss bei der Jahres-Statistik als
Einnahme bertcksichtigen. Biichereien, die ihre Buchhaltung in BVS erstellen, tragen
den Zuschuss der Fachstelle in ihrer BVS-Buchhaltung in das Finanzkonto (F) »ekz«
ein. Dann wird er automatisch fir die Statistik erfasst.
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