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Zu den Modulen Statistik, Buchfiihrung und Tagebuch bietet die Fachstelle Trier regelmaRig
Onlineseminare an. Die Termine finden Sie auf unserer Internetseite: https://www.buechereiarbeit-

im-bistum-trier.de/termineveranstaltungen
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Zum  Jahreswechsel kommen auf die Biichereiteams die verschiedensten
Jahresabschlussarbeiten zu und es ist ein guter Zeitpunkt — falls noch nicht geschehen —
weitere BVS-Modulen wie dem Buchhaltungs- oder Tagebuchmodul zu verwenden. An dieser
Stelle werden einzelne in BVS integrierte Module beschrieben.

1 Statistik und Verantwortungsabgrenzung

Bilichereien sind 6ffentliche Einrichtungen, die Rechenschaft lber die ihnen zugewendeten Gelder
ablegen miissen. BVS unterstitzt dies mit unterschiedlichen Statistikfunktionen.

Der Jahresabschluss ist in BVS mit einer Checkliste &

(BibHelpForum bzw. Systemeinstellungen in BVS) [_J Z’E] o -
versehen und sehr einfach durchzufiihren. So werden
auch die Statistiken erstellt und die Angaben fir die 1. (Rechnungs-)Daten aberprifen...
,DBS’ (Deutsche Bibliotheksstatistik) sowie den
) . . 2. |£| Statistik 2022 erstellen...
,Katholischen Bogen’ der Fachstellen ermittelt.
3. | [ Bestandsanalyse 2022 erstellen...

Dariber hinaus gibt es weitere Fachstellenspezifische
Formulare, mit denen Statistik- oder Finanzdaten a, Ausleihzahler 2023 initialisieren..
erhoben werden. Meistens natlrlich in anderer

. .. . 5. Anfangskontostande 2023 eingeben...
Zusammenstellung als in den urspriinglichen Quellen.

G. Ausleihfreie Tage 2023 eintragen...
Unsrer Fachstelle bendtigt zum Beispiel neben der
Deutschen Bibliotheksstatistik auch einen - [
Ausgabenbeleg der Blicherei. Die von BVS zur
Verfligung gestellten Auswertungen eignen sich auch
als Basis flir den Jahresbericht.

Schliefen

3@

Werden alle diese Zusammenstellungen gefertigt und geprift, so ist sowohl der statistischen
Auswertung Genlige getan, als auch die Verantwortungsabgrenzung der Blicherei gegeniiber dem
Trager gegeben.

2 Buchfiihrung als Voraussetzung

Die Buchfiihrung wird mit BVS durchgefiihrt. Fir die Kassenflihrung gelten Grundsatze, die sich unter
anderem in den Grundsdtzen ordnungsgemaRer Buchfiihrung wieder finden. Alle Kassenvorfalle
werden gebucht. Die Einnahmen von u. a. Versaumnis- und Mahngebihren werden dabei automatisch
in BVS verbucht.

Alle Vorgéange sind zu belegen (Rechnung, Kassenzettel, Quittung usw.).

Belege sind zu nummerieren und bei den Buchungspositionen zu vermerken.

Die Kassenflihrung erfolgt umfassend und an einer Stelle (keine zweite Kassenflihrung).

Die Eintragungen in die BVS-Buchfihrung sind vollstdndig und verstandlich durchzufiihren (keine
Ubermalige Zusammenfassung von Positionen, klare Bezeichnung des Zwecks).

Handkasse und Finanzkonten werden in einer Buchfiihrung verwaltet.

Die Vielzahl der Kassenvorfdlle macht die Bildung von Konten erforderlich und hilfreich, auf die die
einzelnen Vorfalle gebucht werden. BVS unterscheidet Einnahme-, Ausgabe- und Finanzkonten. Der
standardmaRig mitgelieferte Kontenrahmen soll den Bediirfnissen der Blicherei angepasst werden.
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Es ist sinnvoll, den Kontenrahmen so zuzuschneiden, dass die Angaben fiir die verschiedenen
Formulare weitgehend direkt abgelesen werden kénnen.

In BVS kann der Kontenrahmen unter VERWALTUNG|[BUCHHALTUNG |EXTRAS|KONTEN festgelegt
bzw. gedndert werden. Hier z.B. ein angepasster Kontenrahmen:

+a1]-Nr. |-Konto

|Beschreibung

WmMMmMMMMMMMMMMMMMMMMMIMMMmMMEEFEFPEEFFEFFFFEFFEFFEFFEFRFRFFRFEFTTT

Handkasse

Girokaonto

ekz

Feitschriften

Medien

Edromaterial KOB
Geschaftsmaterial

Einrichtung GWG his 250 Euro
Porto/Bearbeitungsgehdhr
Mv-Rechnungen

Sonstige Ausgahen
Personalkosten

A fOr Kulturelle veranstaltungen
sonstige Raumkosten
werbung, Offentlichkeitsarbet
ECM-Zubehdr

Dienstleistung Dritter
Aufwendungen fir Gebdhrenishgaben
Telefon + Internet
EC*-Linzenzgebdhren
Wartung

Mlet- + Pachtaufwendungen
Reinigung + Hygiene
Aufmerksamkeiten his 10E
Medizinischer Bedarf
Handkasse/Korrektur
weErsaumnisgebinr
Mahngebahr

Ausleihgebdhr

wormerkgebohr
MNutzungsheitrag

Zuschurd

Spende

Mv-Rechnung

Sonstige Ertrage

Zuschuss von Dritten: Bund
Kollekte

Sponsaring

Zuschuss won Dritten: RLP
Zuschuss von Dritten: Saarland
Zuschuss von Dritten: kreis
Zuschuss von Dritten: kKommune
Buigelder

Ertrage: Bewirtung

Ertrage aus Eintrittsgeldern
Ertrage aus Anzeigenfverbung
Provisionen

Zuschuss van Dritten

Barkasse/Bargeld

Konto der KOE, verwaltet vom Trager

Sachkostenzuschuss der FS zum Medienkauf bei ekz (5K 4305007

Zeitschritten (Sk 638000)

Bicher, DWD, Filme, Tonie {5k 658000)

Einhinde-Reperaturmaterial, Stifte, Barcodes, CO-Hllen, Papier, Toner (5K 650000)
Bastelpapier, Stifte fir Bastelzwecke (5K 650100)

Ausstattung, Kleinmdhel, Gerate, Beamer, eReader, Kaffeemaschine (SKE50200)
Briefmarken, Yersand (Sk 656000)

Durchlaufposten zur W ekzbm (S 1281007

Sonstige Aufwendungen die nicht zuzuordnen sind (Sk 696000)

Faort- +Weiterbildung des Teams, Teinehmergebdhren, Fahrtkosten (SK 6501007
Z. B. Honorare far Yortragenden/orleser inkl.Fahrtkosten (S 5280007
Leuchtmittel, Geschirr, Tarschild (S 652900)

Anzeigen, Falthlatter, Werbemittel, BibFit-Rucksack, Buchgutschein, Druckerei (5K 658300)
Kahbel, USB-Stick, Router, Scanner, PC, Manitor (SK 656400)

Servicekosten libell-e by, Betriebskosten libell-e DiviBib, Einhindearbeiten ekz (5K 65620
7. B. WG WORT (3K 660200)

Mohiltelefon, Prepaid, Internet, Headset (SK 655100)

Software, auch -updates (SK 636300)

Hard-+5Software, Internetseite, Kosten fir Servicetechniker (5K 656200)

for Bochereirdume (5K 622030)

Blchereirdaume, Putzmittel, Toilettenpapier (Sk 652210)

Geschenke an Dritte wie Autoren, Kinstler (662100)

Einmalhandschuhe, Coronamasken, Desinfektionsmittel (S 650110)
Karrekturbuchung der Handkasse

WErsaumnisgenanr (5K 433000) (DBS 63)

Mahngebdhr (5K 433000) (63)

Ausleihgehdhr (5K 433000) (DBS 63)

wormerkgebahr (S 433000) (DBES 63)

Jahresheitrag (Sk 433000) (DBES 63)

Etat des Tragers (5K 430500)

Spendendose, Werkaufserldse Flohmarkt Sk420000) (DES 52)

Durchlaufposten (SK 128100)

Ersatzbeschaffung bei Beschadigungferiust von Medien (5K 436000)
Kulturfdrderpragramme, LeseHeld, Yar Ort flr Alle (5K 430100)

Kollekte Buchsonntag (Sk421000)

Ertrage aus Sponsoring (S 4360500

Landesfarderprojekte, Digitaloffensive (S 430100)

Projektmittel des MBK (5K 430100)

Kinder- +Jugendmedien {SK 430100)

Stadt, Zivilgemeinde, Verbandsgemeinde (5K 430100)

Ertrage aus gerichtl. Geldauflagen (Sk 420600)

Lebensmittelverkauf wie Kuchen, belegte Brotchen, Getranke (5K 436000)
WEranstaltungen wie Autorenlesung, Kindertheater (5K 431100)

Firmeninserate auf Bachereifaltblattern oder Benutzungsausweis (SK 436000)
Gutschrift Vermittlungsprovision ekz/tom (5K 436100)

Stiftungen, Stittungszentrum Trier (S 430100%

urbuchung der Har

Bei der Beschreibung der einzelnen Konten kénnen Sie auch vermerken, an welcher Position der Wert

in der DBS einzutragen ist und welchem Sachkonto die Buchung zukinftig zuzuordnen ist.
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Eine hilfreiche Auswertung tber alle Konten bietet BVS in der N
Kontenlbersicht. Zu erreichen Gber

VERWALTUNG | BUCHHALTUNG [BUCHUNGEN, Druckersymbol F9

und bei der Kontoauswahl am Ende der Liste »0 alle Konten« W
auswahlen. Diese Aufstellung bildet das gesamte Kassenbuch der L smeebii
Blicherei ab.

Bitte wahlen Sie das Konto aus:

3 - Mahnaebibr u

4 - Augleihgebuhn
5 - Warmerkgebiihr

6 - Jahresbeitrag ]Ig# 1232
7 - Zuschuld 4

8- Spende 16/4946
9 - MV-Rechnung 18/ 295
10 - Sonstige Einnahmen

11 - Zeitschriften I £ Bl
12 - Medien (267)

13 - Medignmaterial

14 -Verbrauchsmaterial
15 - Einrichtung

Eine Dokumentation zur Buchhaltung finden Sie auch im
BibHelpForum Wissen: LR ——

18 - Sonstige Ausgaben
www.bibhelp.de/dokumentation/bvs/funktionsuebersicht/ B e
21 - Reizekasten

verwaltung/buchhaltung 2-foleo

- Zuschuss Planei
24 - My

25 - Flohmarkt
26 - Bankkanto

0 - all= Konten

3 Deutsche Bibliotheksstatistik (DBS)

Zum Jahresabschluss erstellen Sie sich die Deutsche Bibliotheksstatistik. Nach der letzten Ausleihe des
Jahres werden Sie dazu aufgefordert die Jahresabschlussarbeiten abzuarbeiten. Darliber hinaus
kénnen Sie auch unter VERWALTUNG [JAHRESABSCHLUSS 20xx ebenfalls den Jahresabschluss
anstoRen. Uber die Schaltfliche OK werden alle Statistiken neu berechnet. Klicken Sie auf NEIN,
erscheint die zuletzt erstellte Statistik.

Verwaltung = Programme  Systern Hilfe e

! # Buchhaltung.. D Eij o -
| &1 Leserverwaltung F8

| 1. (Rechnungs-)Daten dberprifen...

‘ €2 Mitarbeiterverwaltung...

2 || Statistik 2022 erstellen...

Patenschaften...

= : 3 | = Bestandsanalyse 2022 erstellen...

Offnungszeitenverwaltung...
= Mitteilungen, Machrichten... 4, Ausleihzahler 2023 initialisieren...
a Statistiken... 5. Anfangskontostinde 2023 eingeben...
:é Jahresabschluss... 6. Ausleihfreie Tage 2023 eintragen...

Aktionen, Veranstaltungen etc... 7 Zusitzliche Offnungstage 2023 eintragen...
™ Tagebuch...

SchlieBen

‘& Datensicherung...

Q& @
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(| [Biblotheksstatistk (DBS, 085)  ¥| [2013 ] € -

205 A E

Medienladen Trier: Bibliotheksstatistik (DBS, OBS) fiir das Jahr 2019
Bestand Entleihungen

Printmedien QESAML..w.cew.at 9685 [18]-+-+ 1174 [19] gt 0.1x
davon Sachliteratul........: 9358 «) | 1149 «) | Q.

Belletriatik.........: g9 &) | a &) | a.

Kinder/Jugendliterat.: 25 [24]«) | T [25]«] | a.

Zeitschriftenhefte...: 213 at | 18 at | a.
Non-Book-Medien gesamt.....: 4266 [28]-+-) 414 [29] —+-| 0. Positionen in der DBS
davon analog und digital...: 4208 bt 402 ol a.

- Tontr8ger.eceeaaat 35 Vo 1 ! a.

- audicovisuell.....: 4079 ot 368 [ a.

- elektronisch.....: 94 bt 33 ! 0.

ANAdere . ccennasananat o8 at | 2 «

= EEES so00000000k 14 ! 1 !

— andere Medien....: 42 ! 11 {
Virtueller Bestand.........: L —1%[35]——
__________________________________________ 1 — o o 1

1 1
Freihand-Medien insgesamt..: 13951 [15]«——+ 1588*[le]«——+ 0.1lx
Magazinbestand....cceeeeawas o [17] ! !
Medien insgesamb....sess-==3 13951 [13]&——+ 1588*[14] «—+ 0.1x
Fhysische Medien insgesamt.: 13951 1588 [14.1] 0.1x
Wirtueller Bestand.........: 0*[34]
WVirtueller Verbundbestand..: [34.1]
Bibliotheken im Verbund....: [34.2]
*Bitte mit offiziellen ciando/divibib/TigerBooks-Angaben wergleichen.
Entleihungen insgesamt (Hochrechnung).....: 2193 Medieneinheiten
Vermutete Ausleihtage bis Jahresende......: o5
Durchachnittliche Entleihung pro Tag......: 11
Zlle BV3-Entleihungen mit Verlingerungen .: 1588 Medieneinheiten (inkl. interner Leihwverkehr)
Alle BWVS-Entleihungen chne Verlangerungen : 957 Medieneinheiten (60.26%)

Da die Erstellung der DBS auch wahrend des laufenden Jahres jederzeit moglich ist, mlissen Sie

gegebenenfalls die letzte heu berechnen|

Abfrage neu berechnen | Bibliotheksstatistik (0BS, 8B5) | [2021 ~| € ~
lassen.

In dieser Auswertung finden Sie nun einen Teil der Daten, die in der DBS abgefragt werden. Die
hinter den errechneten Werten in eckigen Klammern stehenden Zahlen verweisen auf die Position
dieses Wertes in der DBS und kdnnen in diese lbernommen werden.

Allgemeine Angaben wie GréRe des Bibliotheksortes oder Grofle des Bibliotheksraumes werden in
der von lhnen erstellten Deutschen Bibliotheksstatistik nicht abgebildet. Hier miissen Sie auf andere
Informationsquellen zuriickgreifen. Die Daten bezliglich der Einnahmen der Blicherei entnehmen Sie
der ebenfalls zu erstellenden Finanzstatistik.
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4 Finanzstatistik

Die Finanzstatistik rufen Sie im gedffneten

Statistikfenster Uber das Listenfeld aus. Da auch
diese Statistik jederzeit ausgewertet werden kann,
ist zum Jahresende eventuell eine Neuberechnung | 2. verssumaiegenine

der Daten nétig.

Die in der DBS abgefragten Daten Uber

Finanzmittel des Tragers (55, 61), Fremdmittel
(56) und Eigene Einnahmen (63) entnehmen Sie
dem Punkt Einnahmen 20xx. Die Kategorie Eigene

Einnahmen setzen sich in unserem Beispiel

Finanzstatistk

EEDEEL

STZ[E

Einnghmen 2019:

Medienladen Trier: Finanzstatistik fir das Jahr 2019

04:
05:
0a:
a7:
08:
10:

MER el iiiss s oooono00cooo00000000000000000000008

cCooooooo

=1

zusammen aus den Positionen 02, 03, 04, 05, 06, 15: Einrichtung

10, 22, 23, 24, 25 (s. Kontenrahmen S.4).

5 Katholische Biichereiarbeit

11: Zeitschriften

12: Medien..ievssesnssasannnassssasannassnnsnnnnni
13: Medienmaterial......
14: Verbrauchsmaterial

Zusatzlich zu der Deutschen Bibliotheksstatistik ist fiir die Fachstelle Trier auch der Bogen zur
Katholischen Biichereiarbeit zu erstellen. Neben den allgemeinen Angaben zur Biicherei gibt es auch

hier die Kategorie Einnahmen. Die Daten dieser Kategorie entnehmen Sie ebenfalls der Finanzstatistik
aus dem Punkt EINNAHMEN. Sind Sie bei der Aufstellung des Kontenrahmen zu Beginn der
Buchhaltung entsprechend detailliert vorgegangen, konnen Sie nun die gewiinschten Daten einfach

der Finanzstatistik entnehmen.

Die Angaben zum Blichereiteam (zweite Seite des Katholischen Bogens) entnehmen Sie der

Mitabeiterstatistik.

6 Mitarbeiteriibersicht

Diese Ubersicht wird ausgegeben sofern in
BVS unter VERWALTUNG [MITARBEITER
alle Teammitglieder erfasst sind. Wichtig
dabei ist die Angabe »Geburtsdatumc,
»Mitarbeiter seit« und
»Beschaftigungsstatus«. Sind die
Mitarbeiter bereits in der Leserliste erfasst
genligt beim Eintragen in der
Mitarbeiterliste bereits die Lesernummer
um alle Daten aus der Leserliste zu
lbernehmen.

Mit diesen Angaben kann dann eine »Liste
der (ehrenamtlichen) Mitarbeiter« erstellt

" Anwender dndern

B@\'L

ooooo

00 ETUR
00 EUR
00 EUR
00 EUR
00 EUR

Name, Yomame: | Meter, Judth

Geburtsdatum:
Strasse:
P2/t |

Anmelde-Name
Fasswort: | 1IN
Giiligkeitsdauer
Mindestlange: | 5 =
SchitgioBe: (12 = |

Systemverwalter [SY'S)
Buchhaltung (BUC)
Ausleihtatigkeiten [AUS)
Medienkatalogisierung (KAT)

Mitarbeiter seit:

Beschaftigungs-Status:

01.081987
|4= hauptamtlwchr

Tatigkeitsbereich: |

Telefon:

Sicherheitsstufe:
Gespeut bis.

Eingabeversuche:

Externe Programme [EXP)
Lemmittelvenwaltung (EXP)

Sperzeit: Minuten

Leserschulden [dschen
Lesergebiihren dndern
Mediendaten [dschen

Leserdaten loschen

Uh

Speichern

[ Ubemahme ]

[ schliefen

F2: Speichern  F3: (lbemahme

3 [®

Fachstelle fur Blchereiarbeit | 2023

Fachstelle fiir Biichereiarbeit
im Bistum Trier

(7]



werden (Uber »Drucken«). In dieser Liste erkennen Sie die Alterszusammenstellung des Teams und

die Dienstzeiten der einzelnen Mitarbeiter.

Scheidet ein Mitarbeiter aus, wird der Beschaftigungsstatus auf »s=ausgeschieden« gesetzt und im

Bearbeiten Extras Programme Hilfe

BREL-% 5 %Ee

*5 Mitarbeiter

Feld Tatigkeit »ausgeschieden seit
tt.mm.jjjj« vermerkt. Aufgrund
dieser Angaben kann eine »Liste der
ausgeschiedenen Mitarbeiter«
erstellt werden (lber »Drucken«).

Fachstelle fir Biichereiarbeit
im Bistum Trier

Ant: Mitarbesiter
Liste: |a||e Mitarbeiter LI
Sortierung: |Anmelde—Name LI
" Ausgabe auf Drucker:  |HP Officejet Pro 8100 =l
Exemplare: IG
® Ausgabe in Texidatei
|7 Textdatei anschlieBend anzeigen
1
Erganzungsbiicherei Trier: Mitarbeiterliste vom 31.12.2010
Namenskurzel cB
Name Bauer, Carmen
Geburtsdatum ..
Mitarbeiter seit 1985
Hauptamtliche Tatigkeit
Namenskiirzel GL
Name Lutter, Gisbert
Geburtsdatum ..
Mitarbeiter seit 2000
Ehrenamtliche Tatigkeit
Namenskiirzel M
Name Mann, Josef
Geburtsdatum .
Mitarbeiter seit 01.08.1987
Hauptamtliche Tatigkeit
Namenskiirzel ww
Name Walter, Walter
Geburtsdatum o
Mitarbeiter seit 1968
Hauptamtliche Tatigkeit
Anzahl: 4
BVS 5.04.44¢c RC (DAH1528)w — CGX.....o..e. — 31.12.2010/10:29/JM
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7 Tagebuch

Fir die fundierte Beantwortung weiterer DBS-Fragen bzw. der Zusatzfragen des Bogens ,Katholische
Blichereiarbeit’ bietet sich das Blichereitagebuch an. Hier werden tagebuchartig alle Ereignisse in der
Blcherei (Veranstaltungen in der Biicherei, Fortbildungen des Teams, Kooperationspartner...)
wahrend des Jahres festgehalten. Der Aufwand fiir die manuelle Eingabe liegt bei einer sehr regen
Blicherei in einem Uberschaubaren Rahmen. Sie werden im Gegenzug Uberrascht sein, wie
aussagefahig sich der geleistete Zeitaufwand fir die Blicherei darstellt. Um das Tagebuch fiihren zu
kénnen muss diese Funktion aktiviert sein: SYSTEM |EINSTELLUNGEN | REGISTER BIBLIOTHEK | OPTION
BUCHEREI FUHRT EIN TAGEBUCH aktivieren:

Nun kénnen Sie das Tagebuch Gber VERWALTUNG | TAGEBUCH aufrufen und Ihre Angaben eintragen.

™  Bvs Professional = @
= 1

Augleihe  Katalog Verwaltung Programme | System Hilfe BVS eServer

Ausieihtticksten Medienke " Mandantenverwaltung... Bibliothek Ausleihe Internet
L8] @ & E\nstellungen... Bichereiname: | (M ELENOTES |
Leserkiomo Riickgabe PO e Kurzbezeichung: |Medien|aden Trier |
_ StraBe: [im RSH / Auf der Jungt 1 |
Wahrend der /
Instalaton... PLZ/Ort: [54203 |[Trier |
D Telefon: |065199217-521 |
Logdateien... E-Mail: |trier@medien.r|p.de |
Problembehebung. .. Barcode-Typ: 1 - SBC/Bibliotheca
4 Regelmsfige Wartungsarbeiten, .,
& RegSTERas Serhnesansten Biicherei nimmt beim Leseforderprojekt Antelin teil
[ Biicherei nimmt beim Lesefrderprojekt Lepion teil
Biicherei vermittelt Medien zum Eigenerwerb (MV)
Viele Angaben im Tagebuch ermittelt BVS automatisch. [ Biicherei verwaltet Lernmittelmedien (LM)
Zum Beispiel:

Biicherei fohrt ein Tagebuch

Eigene Buchhaltung
Leseronientierte Aufstellung wird verwendet
Bicherei nutzt EKZ als Dienstleister

Andere Arbeitsplatze..,

23 | Medien 4| Min. Std. al cdern zu j 4 hdin. [DBES]
2021 268 | Medien 8| Wi, [ag 10 Std. 32 Min. | 402 | ausleibfertig machen zu je 8 Min. [DES]
2021 542 | Offnungsstunden BO0|Min.| 22 Tage 14 5td. | 403 | Ausleihdienst [DES]

201 139 |Falle 20| Min. [ag 22 Std. 20 Min. | 404 | Ausleihdienst zu je 10 Min. vorfnach Ausleihe [DBS]

Fiir die manuell gefiihrten Angaben empfehlen sich bei vielen Werten Pauschalangaben. Es bietet
sich an, diese fiir wiederkehrende Tatigkeiten aufgrund von Erfahrungswerten und Annahmen zu
bilden.
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i | e C L |0 U 1 e DL | e | el Bt v £ [ 1A 1T L A L e 1 [ L ]
[ 18.03.2010 E | Ausstellungen L | Kirsten Boie Ausstellung

200 Wi 19.05.2010 1| Termine a0 Min. 15td. 20 Min. | 104 | BibFit |

2010 Mi | 26.05.2010 1| Termine 30 Min. 15td. 20 Min, | 104 | BibFit I

2010 Wi 02082010 1| Termine a0 Min, 15td. 30 Min. | 104 | BibFit 111

2010 Mi | 03.08.2010 1| Termine 30 Min. 15td. 20 Min, | 104 | BibFit 1

20| Do | 24.08.2010 1 | Termine 180 Min. 35kd | 203 | Knmilesung mit Ralf Kramb - 27 Zubarer

2010| 5a | 23102010 E | Personen 1 Min. B Min. | 500

Bei der Eingabe unterstitzt BVS die sachgeméaRe Zuordnung zu den diversen Statistikfragen durch
eine erste Kategorisierung der Tatigkeiten in ,Veranstaltung’, ,Fortbildung’ und ,Tatigkeiten
auBerhalb der Ausleihe’

Bl BEMm o -

Veranstaltung eintragen
Forthildung eintragen

Tatigkeit auBerhalb der Ausleihe eintragen

Schliefen

|QQ | > |

Das Eingabefenster bei ,Veranstaltungen’ sieht z. B. so aus:

| B 3 @ -

Datum der Veranstaltung:

Bezeichnung der Veranstaltung: |

Art der Veranstaltung: w

DBS-Art der Veranstaltung: w

[] online-Veranstaltung

Anzahl der Besucher E Personien)
durchgefiihrt von: Mitarbeiter(n)

mit einem Aufwand von jeweils: III Stundein) incl. Vor- und Machbereitung pro Mitarbeiter

und: E Minute(n)

o Speichern a8 Abbrechen

| Num| .:.=::-| |Q~¢,|"}|
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und stellt u. a. folgende Veranstaltungsarten zur Verfligung:

o

Datum der Weranstaltung:
Bezeichnung der Weranstaltung:
Art derWeranstaltung:

DBS-Art der Weranstaltung:

Anzahl der Besucher:
durchgefiithrtvon:
mit einem Aufivand von jeweils:

und:

Art der Weranstaltung

Veranstaltung eintragen

21122022

101 - Yeranstaltung fiir Kinder und Jugendliche (his 17): Bilderbuchkino

102 - Veranstaltung fir Kinder und Jugendliche {his 17):
103 - Yeranstaltung fir Kinder und Jugendliche (his 17):
104 - Veranstaltung fir Kinder und Jugendliche (his 17):
105 - Yeranstaltung fir Kinder und Jugendliche (his 17):
106 - Veranstaltung filr Kinder und Jugendliche (his 17):
107 - Veranstaltung fUr Kinder und Jugendliche (his 17):
108 - Yeranstaltung filr Kinder und Jugendliche (his 17):
170 - Veranstaltung fir Kinder und Jugendliche {his 17):
100 - Yeranstaltung fir Kinder und Jugendliche (his 17):

Waorlesen

fAutoren-lLesungen
Klassen-IGruppenfihrungen
MalenfLesen

Spielnachmittage

BibFitWeranstaltungen

©

Leseheld Yeranstaltungen

Makerspace-YWorkshop
Sonstige

201 - Veranstaltung fir Erevachsene (ab 18): Literaturgesprichskreise

202 - Yeranstaltung fir Erwvachsene (ab 18): Yorrage

203 - Veranstaltung filr Erwvachsene (ab 18): (Autoren-ILesungen

204 - Veranstaltung fir Ervvachsene {ab 18): FUhrungen
205 - Veranstaltung filr Erwvachsene (ab 18): Bibelkreise

251 - Veranstaltung fir Erevachsene {ab 13): Verkaufsausstellungen

252 - Veranstaltung filr Ervvachsene (ab 18): Thematische Ausstellungen

270-Veranstaltung fir Erevachsene (ab 18): Makerspace-Workshop

200 - Yeranstaltung filr Ervvachsene (ab 18): Sonstige

401 - Veranstaltung filr Kinder und Erwachsene: Literaturgesprichskreise
502 - Yeranstaltung fir Kinder und Ervrachsene: Yortrage
503 - Veranstaltung fir Kinder und Erwachsene: (Autaren-)Lesungen
504 - Veranstaltung fir Kinder und Erwachsene: Flhrungen
505 - Yeranstaltung fir Kinder und Erwachsene: Bibelkreise
551 - Veranstaltung fir Kinder und Erwachsene: Verkaufsausstellungen

552 - Yeranstaltung fir Kinder und Erwachsene: Thematische Ausstellungen
570 - Yeranstaltung filr Kinder und Erwachsene: Makerspace-Workshop

500 - Yeranstaltung fir Kinder und Erwachsene: Sonstige

Das Eingabefeld fiir ,Fortbildungen’ sieht so aus:

Datum der Fortbildung: [21,12.2022

Bezeichnung der Fortbildung: |

Art der Fortbildung:

e

Anzahl der Teilnehmer: Mitarbeiter
mit einem Aufwand ven jeweils: EI Tag(en)
und: II' Stunde(n)
und: El Minute(n)
"4 Speichern i Abbrechen
Mum Q @ | @
Und stellt u. a. diese Fortbildungsarten zur Verfligung:
Fachstelle fur Blchereiarbeit | 2023 [11]

Fachstelle fiir Biichereiarbeit
im Bistum Trier



B

Datum der Farthildung:
Bezeichnung der Forthildunag:
Artder Forthildung:

Anzahl der Teilnehmer:

mit einern Aufiwand wvon jeweils:

und:

(=9

un

Art der Forthildung

Fortbildung eintragen

21122022

301 - Farthildung flr Mitarbeiter:
302 - Forthildung flr Mitarbeiter;
303 - Farthildung flir Mitarbeiter:
304 - Farthildung fiir Mitarbeiter:
305 - Farthildung flr Mitarbeiter:

* |306 - Forthildung fiir Mitarbeiter:

307 - Farthildung fiir Mitarbeiter:
308 - Faorthildung flr Mitarbeiter:
309 - Farthildung fir Mitarbeiter:
310 - Farthildung flir Mitarbeiter:
311 - Faorthildung flr Mitarbeiter:

Grundkurs (z.B. BASIS 12 0.2)
Kirchl. BOcherei-Assistentiing Fachfraut-mann fir Blchereiarbeit
proliko

Literaturhezogene Angebote
Lesefirderung

ECV (allygemein)
Bibliotheks-EDV

Intermet

praktische Blchereiarheit
Offentlichkeitsarbeit
Sponsoring

312 - Forthildung flr Mitarbeiter: Teamarbeit

313 - Farthildung flir Mitarbeiter:
314 - Farthildung flr Mitarbeiter:
300 - Forthildung fUr Mitarbeiter:

religifise Angebote
Fahrnen/Besichtigungen
Sonstige

Den aktuellen Stand lhres Tagebuches kdnnen Sie jederzeit Gber Verwaltung [ Tagebuch und das
Aktualisierungssymbol aufrufen. Der Ausdruck geschieht in gewohnter Weise liber

EXTRAS|ANGEZEIGTE DATEN EXPORTIEREN und anschlieBender Anzeige in einem Drittprogramm.

Weitere Informationen zum Tagebuch kdénnen Sie auch im BibHelpForumWissen nachlesen:
https://www.bibhelp.de/dokumentation/bvs/funktionsuebersicht/verwaltung/tagebuch

Aus all den erfassten Daten kann dann der Jahresbericht (z. B. mit catShop) erstellt werden.

Der Jahresbericht ist ein tiberzeugendes Instrument der Offentlichkeitsarbeit und dient vor allem der
Aullendarstellung der Biicherei. Er soll (klar, verstandlich, benutzerfreundlich aufgebaut)
Informieren, Gberzeugen (logisch, plausibel und stringent, glaubwiirdig und kompetent),

Beziehungen pflegen (sympathisch und leserorientiert) und das eigene Image férdern.

Beispiele von Jahresberichten finden Sie u. a. im Praxishandbuch.
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Diese Beschreibung unterliegt der Creative Commons-Lizenz. Teile der
RE hE Informationen sind der Dokumentation ,,Buchhaltung” im IBTC
BibHelpForum entnommen.

@creatlve
mons

Diese Beschreibung wurde nach bestem Wissen erstellt. Eine
Gewabhrleistung oder Haftung kann jedoch in keinem Fall
Ubernommen werden. Anregungen und Kritik sind immer
willkommen.

Die Informationen in dieser Beschreibung werden ohne Riicksicht auf
einen eventuellen Patentschutz veréffentlicht. Warennamen werden
s ohne Gewahrleistung der freien Verfligbarkeit benutzt. Bei der
Zusammenstellung von Texten, Beispielen und Abbildungen wurde mit groter Sorgfalt vorgegangen.
Trotzdem kénnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Die Autoren kénnen fir

fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder eine juristische Verantwortung noch irgendeine
Haftung Gbernehmen. Fir Verbesserungsvorschlage und Hinweise sind sie sehr dankbar.

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/de/deed.de

Verwendet wurde die BVS-Version 11.01.250 (12/2022). Neuere Versionen stehen lhnen
gegebenenfalls online bei www.ibtc.de zur Verfligung.

©

SOME RIGHTS RESERVED
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