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Zu den Modulen Statistik, Buchfiihrung und Tagebuch bietet die Fachstelle Trier regelmaRig
Onlineseminare an. Die Termine finden Sie auf unserer Internetseite: www.bistum-
trier.de/buechereiarbeit
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Zum Jahreswechsel kommen auf die Blichereiteams die verschiedensten Jahresabschlussarbeiten zu
und es ist ein guter Zeitpunkt — falls noch nicht geschehen — weitere BVS-Modulen wie dem
Buchhaltungs- oder Tagebuchmodul zu verwenden. An dieser Stelle werden einzelne in BVS integrierte
Module beschrieben

(1) Statistik und Verantwortungsabgrenzung

Blchereien sind  offentliche  Einrichtungen, die *_
Rechenschaft Uber die zugewendeten Gelder ablegen 5 el € -
mussen. BVS unterstltzt dies mit unterschiedlichen
Statistikfunktionen und einem Buchhaltungsmodul. . i bt ottt

. . . . . Z | = Statistik 2022 erstellen...
Der Jahresabschluss ist in BVS mit einer Checkliste

(BibHEIpForum bzw. Systemeinstellungen in BVS) versehen & = Bestandunnulyss 222 entolien..
und sehr einfach durchzufiihren. So werden auch die

L. . . . 4, Surslethzihler 2023 inttialisieren....
Statistiken erstellt und die Angaben fiir die ,DBS’ (Deutsche
Bibliotheksstatistik), das DBS-Blitzlicht sowie den 3 Anfangskentostande 2023 eingeben..
,Katholischen Bogen’ der Fachstellen ermittelt. 6. Ausleihfreie Tage 2023 eintragen...

Zusitzliche tl”nungs‘luge 2023 eintra gen...

Werden alle diese Zusammenstellungen gefertigt und
gepriift, so ist sowohl der statistischen Auswertung Geniige e

getan, als auch die Verantwortungsabgrenzung der -
Blicherei gegenliber dem Trager gegeben. )

(2) Buchfiihrung als Voraussetzung

Die Buchfuhrung wird mit BVS durchgefiihrt. Fiir die Kassenfiihrung gelten Grundsatze, die sich unter
anderem in den Grundsatzen ordnungsgemaler Buchfiihrung wieder finden. Alle Kassenvorfille
werden gebucht. Die Einnahmen von Jahres-, Versaumnis- und Mahngebihren werden automatisch in
BVS verbucht.

© Alle Vorgdnge sind zu belegen (Rechnung, Kassenzettel, Quittung usw.).

Belege sind zu nummerieren und bei den Buchungspositionen zu vermerken.

Die Kassenfiihrung erfolgt umfassend und an einer Stelle (keine zweite Kassenfiihrung!).

Die Eintragungen in die BVS-Buchfiihrung sind vollstandig und verstandlich durchzufiihren (keine
UberméRige Zusammenfassung von Positionen, klare Bezeichnung des Zwecks).

©® Handkasse und Finanzkonten werden in einer Buchfiihrung verwaltet.

© © ©

Die Vielzahl der Kassenvorfalle macht die Bildung von Konten erforderlich und hilfreich, auf die die
einzelnen Vorfalle gebucht werden. BVS unterscheidet Einnahme-, Ausgabe- und Finanzkonten. Der
standardmaRig mitgelieferte Kontenrahmen kann den Bediirfnissen der Blicherei angepasst werden.

Es ist sinnvoll, den Kontenrahmen so zuzuschneiden, dass die Angaben fiir die verschiedenen
Formulare weitgehend direkt abgelesen werden kénnen.

In BVS kann der Kontenrahmen unter
VERWALTUNG [BUCHHALTUNGSHILFE... [EXTRAS [EINSTELLUNGEN/KONTEN festgelegt bzw. geandert
werden. Hier z.B. ein angepasster Kontenrahmen:
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Bei der Beschreibung der einzelnen Konten kdnnen Sie
auch vermerken, an welcher Position der Wert in der
DBS einzutragen ist und welchem Sachkonto die

Lorrektur

Buchung zukiinftig zuzuordnen ist.

Eine hilfreiche Auswertung tber alle Konten bietet BVS
in der Kontenibersicht. Zu erreichen Gber
VERWALTUNG |[BUCHHALTUNGSHILFE...[BUCHUNGEN,
Druckersymbol F9 und bei der Kontoauswahl am Ende
der Liste »0 alle Konten« auswdhlen. Diese Aufstellung
bildet das gesamte Kassenbuch der Biicherei ab.

Eine Dokumentation zur Buchhaltung finden Sie auch

im BibHelpForum Wissen:

www.bibhelp.de/dokumentation/bvs/

hﬂ.rI-Nr. |-Kcuntu |Ees:hretuung

F | 1| Handkasse Barkasse/Bargeld

F | 23 | Girokonto Konto der KOB, verwaltet vam Trager

F| 51 |ekx Sachkosterzuscnuss der FS zum Medienkauf bei elz (5K 430500)

A 11 | Zetschrrten Zeltscheifien (S 6550007

Al 12 | Medien Bicher, OWD, Filrme, Tonie (5K G3E000)

& | 13 | Boromaterial KOE Embinde-Heperaiamaterial, Sufte, Barcodes, CO-HISen, Papier, Toner (5% 650000}
A | 14 | Geschatsmaterial Bastelpapéer, Slire M Basteinwecke (5K 650100)

A | 15 | Binnchtung GW1G bis 260 Ewo Ausstattung, Kleinmobel, Gerdte, Beamer, eReader, kKaffeemaschane (SKE50200)
A | 16 | PorivBearbemungagehonr Briefmarken, Wersand (5K 656000

AT | My-REchnungen Durchlaufposten Tur My ekziom (5K 128100)

A | 18 | Sonstige Ausgaben Sonstige Aufeendungen de nicht 2uzuordnen sind Sk a9e000)

A | 19 | Personalkosten Fort- +Weiterbddung des Teams, Tellnehmergendhren, Fatetkosten (54 660100)
A 22 | A Kulturele \Veranstafiungen Z. B Honorare fir Vortragendef‘orleser inkd Fanrtkosten (Sk 5230007

A | 24 | sonstge Raumkosten Lewchiméitel, Geschimr, TOrschild (S¥ 652900)

A | 25 | Werbung, Offentlichkeitsarbet Anzeigen, Faltblater, Werbemittel, BibFil-Rucksack, Buchgutschein, Druckerei (SK 658300)
A | 40 | COM-Zutehar Habel, UE0-Gtick, Router, Scanner, PO, Monitor (58 656400)

A | 41 | Deenstelsieng Dviter Serdcekosten Bell-e Dy, Betriebskosten libell-e DVIBID, Embindearbeien ekz (5% 65620
A 43 [ Aufwendungen for Gebdnrenddogaben |z BOWVG WORT (5K 6602000

& | 45 | Telefon = ntemet Mobselefon, Prepaid, intemet, Headset (S8 656100}

A | 46 | EDY-Linzenzgenonren Sofware, auch -wpdates (5K 636300)

A 4T | Wartung Hard-+3oftware, Internetseite, Kosten il Serdoetechniker (5 656200)

A | 48 | Miet + Pachtaufwendungen filr BOchereirdume (5% 6520E0)

A | 49 | Reinigung + Hyglene Blchereiraume, Puzmitel, Tosstienpapler (5% 632210)

A | 50 [ Aufmerksambkeiten bis 10E Goeschenke an Drgte wie Autoren, BOnster (662100)

& | 42 | Mediminischer Bedar? Emmathandschuhe, Coronamasken, Desinfekbonsmittel {SH 6501100

A | 87 | HandkasseMormekiur Homekirbwchung der Handkasse

E| 2 |versdumnisgebdnr “ersiumnisgebite (SK 4330000 (DBS 63)

E| 3| Manngeblnr sahngebihe (5K 433000) (63)

E| 4 |Ausleihgebdinr Ausieihgebnr (5K 433000) (DBS 63)

E 5 [ vormerkgebdnr “orrmerkgeblhs (5K 433000) (DS &3]

E| & | hubungsbeitrag Jahresoeitrag (Sk 4330000 {DES 53)

E| T |Zusches Efal des Tragers (SK430500)

E | Spende SPeEndendose, VErkaurseriose FIOnmarkl SEAZ000U ) (UBS B2

E| 9|Mv-Rechnung Durchlaufposten (5K 128100)

E | 10 | Sonstige Efrage Ersatzpescharfung bei Beschadigungteriust von hedien (SK 436000)

E | 26 | Zuschuss won Drtten Bund Hulturforderprogramme, LeseHeld, Wor Ort far Alle (3K 430100)

E | 27 | Knllekie Follekte Buchsonntag (5K 421000)

E | 2B | Sponsoring Ertrige aus Sponsoring (S5 436050)

E | 30 | Zuschuss von Dnkternc PLP Landesforderprojekte, Digealofensive (5K 430100}

E | 31 | Zuschuss von Dritten: Saarland Projekimitiel des MBK (5K 430100)

E | 32 | Zuschuss von Dritten: Kreis Finder- + Jugendmedsen Sk 430100)

E | 33 | Zuschuss von Dntten: Kommune Stadct, Zvilgemeinde, Vertandsgemende (55 430100)

E | 34 | Bulgelder Ertréige aus genchll. Geldaullagen (S 420600)

E | 3% | Ertrage: Bewirtung Lebensmittetverkaut wie Kuchen, belege Bratchen, Getranke (SK 436000)

E | 36 | Ertrage aus Eintritageldenm WEranstaungen wie Autoreniesung, Kindertheater (5%.431100)

E | 37 | Ertrage aus Anmeigeniderbung Frmeninserate auf Bachereifaltblattern oder Benutzungsauseeis (SK 4360007

E | 38 | Provisionen Gutscheift Vermittiungspronsion ekamm (5K 4361007

E | 95 | Zuschiess won Dristen SuMtungen, SUfungszentrum Tier (Sk430100)

Home kb ng der Handk

Kontoiibersicht eines Jahres drucken

Programme

Hilfe

B

Konto: | 1-

Handkasse |

- Bichereikonto ~
24 - sonstige Raumkosten

- | 25 - Werbung, Offentlichkeitsarbet

26 - Zuschuss von Dritten: Bund

27 - Kollekte

28 - Sponsoring

30 - Zuschuss von Dritten: RLP
31 - Zusct von Dritten: S
32 - Zuschuss von Dritten: Kreis

33 - Zuschuss von Dritten: Ki

34 - BuBgelder

35 - Ertrdge: Bewirtung

36 - Ertrdge aus Eintrittsgeldern

37 - Entrdge aus AnzeigenWerbung

38 - Provisionen

40 - EDV-Zubehor

41 - Dienstleistung Dritter

43 - Aufwend fur GebUhren/Abgab
45 - Telefon + Internet

46 - EDV-Linzenzgebihren

47 - Wartung

48 - Mlet- + Pachtaufwendungen

49 - Reinigung + Hygiene

50 - Aufmerksamkeiten bis 10E

52 - Medizinischer Bedarf

55 - Zuschuss von Dritten

57 - Handkasse/Korrektur

chen

tand

Konto

funktionsuebersicht/verwaltung/buchhaltung

58 - Handkasse/Korrektur
81-ekz

<]

Q

0- alle Konten
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(3) Deutsche Bibliotheksstatistik

Zum Jahresabschluss erstellen Sie sich die Deutsche Bibliotheksstatistik. Nach der letzten Ausleihe des
Jahres werden Sie dazu aufgefordert die Jahresabschlussarbeiten durchzufiihren. Darliber hinaus
kénnen Sie auch unter VERWALTUNG [JAHRESABSCHLUSS durchfiihren 20xx ebenfalls den
Jahresabschluss anstoRBen. Uber die Schaltfliche OK werden alle Statistiken neu berechnet. Klicken Sie

auf NEIN, erscheint die zuletzt erstellte Statistik.

& BVYS Professional <Medientechnik>

Ausleihe  Kataleg | Merwaltung | Programme  Systemn Hilfe

## Buchhaltungshilfe...

P &1 Leserverwaltung Fa
< ﬁ B Mitarbeiterverwaltung... 3
Leserkorto Ric Patenschaften... T

Offnungszeitenverwaltung...

L=

Mitteilungen, Machrichten...

Statistiken...

5 &

Jahresabschluss...

Aktionen, Veranstaltungen etc...
[ Tagebuch...

T Datensicherung...

=
[B=  fmn
1. (Rechnungs-)Daten Oberprifen...
2. | Statistik 2002 erstellen..,
3. (= Bestandsanalyse 2022 erstellen...
4, Busleihzahler 2023 indtialisieren...
3. Anfangskontostinde 2023 eingeben...
6. Ausleihfreie Tage 2023 eintragen...
7 Zusatzliche Offnungstage 2022 eintragen...
SchlieBen
2 ]

(@]  [Bibloteksstatistk DB, 0BS) ] [ 2019~ € vlﬁj 0% ‘ _eﬁ‘ =

Medienladen Trier: Bibliotheksstatistik (DBS, OBS) fiir das Jahr 2019
Bestand Entleihungen
Printmedien gesambt...veeeess 9685 [18]—+—+ 1174 [19] + 0.1x
[dawvon Sachliteratirf........: 9358 &) | 1149 ) | 0.
Belletristik...ueeua..s 89 «! ! i] «! ! 00
Kinder/Jugendliterat.: 25 [24]«| | T [25]«=] | 0.
Zeitschriftenhefte...: 213 at+ | 18 «t+ | 0.
Non-Book-Medien gesamt.....: 4266 [2B]-+-) 414 [29]-+-] 0. PDSitiDnEﬂ irl I:IEF DBS
ldavon analog und digital...: 4208 | | 402 ®| | 0.
— TontrEger...ceu.a.t 35 bt 1 bt 0.
- audiovisuell.....: 4073 o 368 o 0.
— elektronisch..e..: 44 bt 33 bt 0.
1301 =3  — SR 58 at+ | 12 «t+ |
= SeiElEo coocooonoaf 1a [ 1 [
- andere MedieN....: 42 t 11
Virtueller Bestand.........: £ —1*[35]——;
__________________________________________ | e __
i i
Freihand-Medien insgesamt..: 13951 [15]«—+ 1588*[l6]«——+ 0.1x
Magazinbestand..........c.a.t o [17] | |
Medien insgesamb....sssssees 13851 [13]&——+ 1588*[14]«——+ 0.1x
Physische Medien inagesamt.: 13951 1588 [14.1] 0.1x
Virtueller Bestand...sessses 0*[34]
Virtueller Verbundbestand..: [34.1]
Bibliotheken im Verbund....: [34.2]
*Bitte mit offiziellen ciando/divibik/TigerBooks-Angaben vergleichen.
Entleihungen insgesamt (Hochrechnung).....: 2193 Medieneinheiten
Vermutete Rusleihtage bis Jahresende......: 55
Durchschnittliche Entleihung pro Tag......: 11
Alle BEVS-Entleihungen mit Verlangerungen .: 1588 Medieneinheiten (inkl. interner Leihwverkehr)
Alle BEVS-Entleihungen ohne Verladngerungen : 957 Medieneinheiten (60.26%)
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Da die Erstellung der DBS auch Jhieu berechnen]

wahrend des laufenden Jahres /) [Bhiotheksstatistk DBS, 0BS) ] | 2021 ] @) ~
jederzeit moglich ist, missen Sie

gegebenenfalls die letzte Abfrage neu berechnen lassen.

In dieser Auswertung finden Sie nun einen Teil der Daten, die in der DBS abgefragt werden. Die
hinter den errechneten Werten in eckigen Klammern stehenden Zahlen (s. Graphik S. 5) verweisen
auf die Position dieses Wertes in der DBS und kénnen direkt in diese Glbernommen werden.

Allgemeine Angaben wie GréRe des Bibliotheksortes oder GrofRe des Bibliotheksraumes werden in
der von lhnen erstellten Deutschen Bibliotheksstatistik nicht abgebildet. Hier miissen Sie auf andere
Informationsquellen zuriickgreifen. Die Daten bezliglich der Einnahmen der Blicherei entnehmen Sie
der ebenfalls zu erstellenden Finanzstatistik.

(4) Finanzstatistik

=> @ Finanzstatistik lm !/ .Llﬁj c‘ _;L /L
Die Finanzstatistik rufen Sie im gedffneten hedienleden Trier: Finanzstatistik fGr das Jahr 2019

Statistikfenster Giber das Listenfeld aus. Da
auch diese Statistik jederzeit ausgewertet

Einnahmen 2019:

02: Versfumnisgebihr....coceaneeiaeeiaeanaaaaanat 0.00 EUR
werden kann, ist zum Jahresende eventuell e S e
. 05: Vormerkgebhinr.....ccceeecneccaencaecnamananaal 0.00 EUR
eine Neuberechnung der Daten nétig. 081 TaEZEIBELTTAN. <+ e vvnnneennneeeeenneeneennd 0.00 EUR
78 #PEEHT50 0o000000000000000000000000000000000003 0.00 EUR
ME8 EfZililZccooooooccnoncoooco0000000000000000000003 0.00 EUR
Die in der DBS abgefragten Daten lber 10: Somstige Eimnahmen....-.--....-----oooooooooc 0-00 EOR
Finanzmittel des Tragers (55, 61), Mittel (56) BESBIE: - orsemnsnssss s 0.0 EoR
. . . Ausgsben 2019:

und Eigene Einnahmen (63) entnehmen Sie
. . . . 1l: Zeitschriftem. v et ii e ieeneenanananaaal 0.00 EUR
dem Punkt Einnahmen. Die Kategorie Eigene 12: Medlen......o.o 0.00 £0R
13: Medienmaterial.. : 0.00 EUR
Einnahmen setzen sich in unserem Beispiel 150 Bineichmng-ooe oo oo I 0’00 R

zusammen aus den Positionen 02, 03, 04, 05,
06, 10, 22, 23, 24, 25 (s. Kontenrahmen S.4).

(5) Katholische Biichereiarbeit

Zusatzlich zu der Deutschen Bibliotheksstatistik ist flir die Fachstelle auch der Bogen zur Katholischen
Blichereiarbeit zu erstellen. Neben den allgemeinen Angaben zur Biicherei gibt es auch hier die
Kategorie Einnahmen. Die Daten dieser Kategorie entnehmen Sie ebenfalls der Finanzstatistik aus
dem Punkt EINNAHMEN. Sind Sie bei der Aufstellung des Kontenrahmen zu Beginn der Buchhaltung
entsprechend detailliert vorgegangen, konnen Sie nun die gewiinschten Daten einfach der
Finanzstatistik entnehmen. Vergessen Sie bei Position 1.b Sonstige Trédgermittel nicht, gegebenenfalls
als Raumpauschale den Wert 1.200€ zu beriicksichtigen, bei Position 2.b sonstige Zuschiisse (Erz-
)Ditzese die Kosten fir Bistumslizenz, eOPAC und libell-e.

Die Angaben zum Blichereiteam (zweite Seite des Katholischen Bogens) entnehmen Sie der
Mitabeiterstatistik.
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(6) Mitarbeiteriibersicht
Diese Ubersicht wird ausgegeben sofern in BVS unter:

VERWALTUNG | MITARBEITERVERWALTUNG... alle Teammitglieder erfasst sind. Wichtig dabei ist die
Angabe »Geburtsdatum«, »Mitarbeiter seit«

Mitarbeiterdaten eingeben

und »Beschaftigungsstatus«. Sind die B @-
Mitarbeiter bereits in der Leserliste erfasst i i [3
geniigt beim Eintragen in der Mitarbeiterliste ot e
bereits die Lesernummer um alle Daten aus der “'m: v
Leserliste zu Gibernehmen. rmsu: —D:N ok
Telefon Geburtsdatum f::?rwmmh

Mit diesen Angaben kann dann eine »Liste der ‘ . i
(ehrenamtlichen) Mitarbeiter« erstellt werden Avtidieten (U5 Seiin, =g
(Uber »Drucken«). In dieser Liste erkennen Sie e i’,
die Alterszusammenstellung des Teams und die — o
Dienstzeiten der einzelnen Mitarbeiter. e | (R

T ;, 3=ABM; »

Beschaftigungsstatus auf »s=ausgeschieden« gesetzt Bearbeiten Extras Frogramme i
und im Feld Tatigkeit »ausgeschieden seit tt.mm.jjjj« BRED ¥ 2/%E@
vermerkt. Aufgrund dieser Angaben kann eine »Liste |

der ausgeschiedenen Mitarbeiter« erstellt werden 8 | e
17| mils  |judite Meter, Judith w MustorstraBe 2
( Uber »Drucken« ) . ¥ BVS-Ausgabe-Einstellungen ﬁ
i 9
Ergénzungsbiicherei Trier: Mitarbeiterliste vom 31.12.2010
Namenskirzel (B At Mitarbeiter
Name Bauer, Carmen
Geburtsdatum . Liste:  [alle Mitarbeiter v
Mitarbeiter seit 1985 §
Hauptamtliche Tatigkeit Sortierung: |Anme|de-Name [~
Namenskiirzel GL
Name Lutter, Gisbert (" Ausgabe auf Drucker: |HP Officejet Pro 8100 LI
Geburtsdatum .
Mitarbeiter seit 2000 Exemplare: ,G

Ehrenamtliche Tatigkeit @ Ausgabe in Textdatei

Namenskurzel M [¥ Textdatei anschlieBend anzsigen

Name Mann, Josef

Geburtsdatum .

Mitarbeiter seit 01.08.1987 v Starten | % SchlieBen

Hauptamtliche Tatigkeit

Namenskiirzel Ww

Name Walter, Walter
Geburtsdatum ..
Mitarbeiter seit 1968

Hauptamtliche Tétigkeit

Anzahl: 4

BVS 5.04.44 RC (0AH1528)w - (GX........ - 31.12.2010/10:29/IM
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(7) Tagebuch

Fir die fundierte Beantwortung weiterer DBS-Fragen bzw. der Zusatzfragen des Bogens ,Katholische
Blchereiarbeit’ bietet sich das Biichereitagebuch an. Hier werden tagebuchartig alle Ereignisse in der
Blcherei (Veranstaltungen in der Biicherei, Fortbildungen des Teams...) wahrend des Jahres
festgehalten. Der Aufwand fiir die manuelle Eingabe liegt bei einer sehr regen Blicherei in einem
Uberschaubaren Rahmen. Sie werden im Gegenzug Uberrascht sein, wie aussagefahig sich der
geleistete Zeitaufwand fiir die Blicherei darstellt. Um das Tagebuch fiihren zu kdnnen muss diese
Funktion aktiviert sein: SYSTEM |EINSTELLUNGEN |REGISTER BIBLIOTHEK|OPTION BUCHEREI FUHRT
EIN TAGEBUCH aktivieren:

% BVS Professional <Medientechnik> '
Ausleihe  Katalog  Verwaltung  Programme | System | Hilfe
Augleihtatigkeiten Bestandspflege 3 Einstellungen... ‘.7».»] \_‘2
P = Mandantenverwaltung...
LY @ . @ . Installation... Bibliothek | Ausleihe | Internet
Leserkonto Rickgabe Recherche
Diagnose... . X
) Blchereiname:
Wahrend der Ausleihe Logdateien...
Problembehebung... Kurzbezeichung: || o
4  Wartungsarbeiten... StralRe:
PLZ S Ort:
Telefon:
E-Mail:

Barcode-Typ:

+| Bicherei nimmt beim Lesefarderprojekt Antalin teil o
Bicherei nimmt beim Leseforderprojekt Lepion teil

~| Blcherei vermittelt Medien zum Eigenerwerb (M) 'I'

Bicherei verwaltet Lernmittelmedien (LM}

.. . . === |v|Blicherei fiihrt ein Tagebuch
Nun kdnnen Sie das Tagebuch lber g

VERWALTUNG | TAGEBUCH aufrufen und lhre 7| Erweiterte Buchhaltungshilfe o
Angaben eintragen. v| Leserorientierte Aufstellung wird verwendet
+| Blcherei nutzt EKZ als Dienstleister gk

Viele Angaben im Tagebuch ermittelt BVS automatisch. Zum Beispiel:

2019 0 | Offnungsstunden 120/ Min. 0 Sek. 403 | Ausleihdienst [DBS]

2019 0 Falle 40/ Min. 0 Sek. 404 | Ausleihdienst zu je 10 Min. vor/nach Ausleihe [DBS]
2021 4 | Medien 8 Min. 32 Min. 401 | aussondern zu je 4 Min. [DBS)

2021 99 | Medien 16| Min.ag 2 Std. 24 Min. 402 | ausleihfertig machen zu je 8 Min. [DBS]

2021 8 | Offnungsstunden 120/ Min | 16 Std. 403 | Ausleihdienst [DBS]

2021 2 | Falle 400 Min, 1 5td. 20 Min. 404 | Ausleihdienst zu je 10 Min. vor/nach Ausleine [DBS]

Fiir die manuell gefiihrten Angaben empfehlen sich bei vielen Werten Pauschalangaben. Es bietet
sich an, diese fiir wiederkehrende Tatigkeiten aufgrund von Erfahrungswerten und Annahmen zu
bilden.

i e S L |1 UL i L T | T |l I 1 £ [ 1L T L A T I A T [ L ]
: 18.02.2010 B | Ausstelungen i i Kirzten Boie Auzstellung

2000 Wi 19.05.2010 1| Temine 30 Min. 15td. 30 Min. | 104 | BibFit ]

200 i 26.05.2010 1| Termine 30 Min, 15td. 30 Min. | 104 | BibFit [l

2010 Wi | 02062010 1| Temine 30 Min, 15td. 30 Min | 104 | BibFit 111

20 ki 09.06.2010 1| Temine 30 Min. 15td. 30 Min. | 104 | BibFit [

2000 Do | 24.08.2010 1| Temine 180 Min. 35td | 203 | Komilesung mit Ralf Kramb - 27 Zuborer

2010 5a | 23102010 E | Perzonen 1 Min. £ kin. | 900
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Bei der Eingabe unterstitzt BVS die sachgeméaRe Zuordnung zu den diversen Statistikfragen durch
eine erste Kategorisierung der Tatigkeiten in ,Veranstaltung’, ,Fortbildung’ und ,Tatigkeiten

aullerhalb der Ausleihe’.

o Tagebuch

Extras  Programme  Hilfe

Eae BM o -

Yeranstaltung eintragen

Forthildung eintragen

Tatigkeit aulerhalb der Ausleihe eintragen

Schlielfen

Fenster schliellen ‘ @

Das Eingabefenster bei ,Veranstaltungen’ sieht z. B. so aus:

E M

Datum der Veranstaltung: | B EeveRl

Bezeichnung der Veranstaltung: |
Art der Veranstaltung:
DES-Art der Veranstaltung:
[[] Online-Veranstaltung
Anzahl der Besucher | ] Person(en)
durchgefihrt von: | 1| Mitarbeiter(n)

mit einem Aufwand von jeweils: | 0 Stunde{n] incl. Vor- und Nachbereitung pro Mitarbeiter

und: E Minute(n)

| v Speichern [ 4 Abbrechen

Mum

und stellt u. a. folgende Veranstaltungsarten zur Verfiigung:
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| (B

Veranstaltung eintragen

Diatum der Yeranstaltung: !21 i | 2.202;'2“

Bezeichnung der Veranstaltung:
Art der Veranstaltung:

DBS-Ar der Veranstaltung:

Anzahl der Besucher:
durchgefihrt won:

mit einem Aufwand von jeweils;

Aot der Veranstaliung

und: !
100 - Yeranstaltung fir Kinder und Jugendliche (bis 17 Sonstige

101 - Veranstaliung flr Kinder und Jugendliche (bis 1 7): Bilderbuchkino

102 - Veranstaliung fur Kinder und Jugendliche (bis 1 7): Vorlesen

103 - Veranstaltung fir Kinder und Jugendliche bz 1 7): {(fustoren-ilesungen

104 - Veranstaliung fir Kinder und Jugendliche (bis 1 7): Klassen-iGruppenflhrungen
105 - Varanstaliung fir Kinder und Jugendhiche (bis 17): Malen/Lesen

106 - Varanstaliung fir Kinder und Jugendliche fbis 17): Spielnachmittage

107 - Veranstaltung fir Kinder und Jugendliche (biz 17): BibFit Veranstaltungen

108 - Veranstaltung fir Kinder und Jugendliche (bis 17) Leseheld Veranataltungen
170 - Veranstallung K Kindes und Jugendhiche (s 17). Makerspace-Workshop

201 - Veranstaltung flr Erwachsene (ab 18); Literaturgesprachshreise
202 - Veranstaltung flr Erwachsene (ab 18); Yorfrage

203 - Veranstaltung fir Erwachsene (ab 18); (Autoren-)Lesungen

204 - Veranstaliung fir Erwachsene (ab 18); Flkhrungen

205 - Veranstaltung fir Erwachsens (ab 18); Bibelkreise

251 - Veranstaltung fir Erwachsens (ab 18); Verkaufzausstellungen

282 - Veranstaltung fr Erwachsens (ab 18): Thematische Ausstellungen
270 - Veranstaltung fr Erwachisena (ab 18): Makerspace-Workshop

200 - Veranstaltung fir Erwachsena (ab 18): Sonstige

501 - Veranstaltung flr Kinder und Ermeachsene: Literaturgesprachskreise
502 - Veranstaltung flr Kinder und Ermeachsene: Vorlrage

503 - Veranstaltung fir Kinder und Eravachsene: (Autoren-)lesungen

504 - Veranstaltung fir Kinder und Eraachsene: Flhrungen

505 - Veranstaliung fir Kinder und Eracachsene: Bibelkreise

551 - Veranstaltung fir Kinder und Eraachsene: Verkaufsausstellungen
552 - Veranstallung fr Kinder und Eraachsene: Thematische Ausstellungen
£70 - Veranstaltung fir Kinder und Erarachsene: Makerspace-Warkshop
500 - Yeranstallung fir Kinder und Eravachsene: Sonstige

Das Eingabefeld fiir ,Fortbildungen’ sieht so aus:

B @

Datum der Forthildung: | 21.12.2022 |

Bezeichnung der Fortbaldung: |
Art der Fortbildung: w
fnzahl der Teilnehmen: |1_ Mitarbeiter
mit einem Aufwand von jeweils: | Tegien)
und: E Stunde(n)
und: .ﬂ - Minutein)
' Speschemn F 4 Abbrechen
Mum 3 i% > IIE
@ Fachstelle fur Blchereiarbeit | 2024 [10]
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Und stellt u. a. diese Fortbildungsarten zur Verfligung:

) Fortbildung eintragen
= o
& 2 2]
Distum der Fortbildung: | 21.12.2022
Bezeichnung der Fortbildung

Art der Fortbildung: w

Arzahl der Teilnehmer - —
301 - Forbildung fiir Mitarbeiter: Grundkurs (zB. BASIS 12 0.a)

mit einem Aufaand von jeaeils: (302 - Fortbildung fr Mitarbetar: Kinchl. BlchererAssistentlin, Fachfraukmann fir Blchereiarbeart
303 - Fortbildung fir Mitarberer: proliko
und: 304 - Forbildung flir Mitarbeder: Literaturbezogene Angebote
305 - Forbildung fiir Mitarbeier: Leseforderung
und: | 308 - Forbildung filr Mitarbeitar: E0Y (allgermein)
307 - Fortbildung filr Mitarbeitar: Bibliotheks-EDW
308 - Forthildung filr Mitarberer: Intemet
308 - Forbildung fir Mitarbeder: prakbische Blchersiarbet
310- Forbildung fir Mitarbeier, Offentlichkeisarbei
311 - Forbildung fiir Mitarbeiter: Sponsoring
| 312« Fortbildung flr Mitarbeiter: Teamarbeit
313 - Fortbildung fur Miterbeder: religidse Angebote
314 - Forbildung fir Mitarbeder: Fahten/Besichtigungen
300 - Forbildung filr Mitarbeier. Sonstige

Art der Fortbildung

Den aktuellen Stand lhres Tagebuches konnen Sie jederzeit liber VERWALTUNG | TAGEBUCH und das
Aktualisierungssymbol aufrufen. Der Ausdruck geschieht in gewohnter Weise liber

EXTRAS|ANGEZEIGTE DATEN EXPORTIEREN und anschlieRender Anzeige in einem
Drittprogramm.

Aus all den erfassten Daten kann dann der Jahresbericht (z. B. mit catShop) erstellt werden.

Der Jahresbericht ist ein liberzeugendes Instrument der Offentlichkeitsarbeit und dient vor allem der
Aullendarstellung der Biicherei. Er soll (klar, verstandlich, benutzerfreundlich aufgebaut)
Informieren, Gberzeugen (logisch, plausibel und stringent, glaubwiirdig und kompetent),
Beziehungen pflegen (sympathisch und leserorientiert) und das eigene Image férdern.

Beispiele von Jahresberichten finden Sie u. a. im Praxishandbuch.

Diese Beschreibung unterliegt der Creative Commons-Lizenz. Teile der Informationen sind der
Dokumentation ,,Buchhaltung” im IBTC BibHelpForum entnommen.

Diese Beschreibung wurde nach bestem Wissen erstellt. Eine

@creative . . . . .
e Gewadhrleistung oder Haftung kann jedoch in keinem Fall
g e s *  (bernommen werden. Anregungen und Kritik sind immer

sle durfen:

v i ot e willkommen. Die Informationen in dieser Beschreibung werden ohne
Ricksicht auf einen eventuellen Patentschutz verdffentlicht.
Warennamen werden ohne Gewahrleistung der freien Verfiigbarkeit
benutzt. Bei der Zusammenstellung von Texten, Beispielen und
Abbildungen wurde mit gréRter Sorgfalt vorgegangen. Trotzdem
kénnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Die Autoren
konnen fiir fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder eine
juristische Verantwortung noch irgendeine Haftung Glbernehmen. Fir
Verbesserungsvorschldage und Hinweise sind sie sehr dankbar.
Verwendet wurde die BVS-Version 13.0.428 (7/2024). Neuere Versionen stehen lhnen
gegebenenfalls online bei www.ibtc.de zur Verfligung.
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