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Erstellen einer Bildkachel 
Schritt 1: Inhalt auf Seite einfügen 
Fügen Sie mit dem Zauberstab einen Inhalts-Abschnitt in den entsprechenden Container auf 
Ihrer Seite ein. 

Bewegen Sie Ihre Maus auf den grauen Punkt des Elements und klicken Sie auf den Stift zum 
Bearbeiten. Fügen Sie einen Titel, ein Bild und einen Link hinzu und Klicken Sie auf „Speichern 
und schließen“ (Diskette mit dem x). 
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Schritt 2: Formatter einstellen  
Bewegen Sie Ihre Maus auf den grauen Punkt des Elements und klicken Sie das Zahnrad-Symbol 
an, um in die Einstellungen zu gelangen. 

 

 

In den Einstellungen legen Sie über den Formatter fest, welche Form der Inhalts-Abschnitt 
haben soll.  

Die Einstellung finden Sie oben links im Fenster. Klicken Sie neben „Formatterr“ auf das 
Ausklappmenü, um auszuwählen, welches Format ihr Element haben soll. 

 

Sie können zwischen folgenden Optionen wählen: 

• Text und Bild 
• Nur Text 
• Nur Bild 
• Bildkachel 
• Link-Box 
• Icon-Box 
• Bild / Text Umdreher 

Von der Nutzung des Bild/Text Umdrehers raten wir den Nutzern eher ab, da diese Ansicht 
Schwierigkeiten mit der Ansicht auf dem Handy mit sich bringt. 

 

Schritt 3: Bildkachel erstellen  
Die Standard-Einstellung ist immer das Format „Text und Bild“. Wählen Sie jetzt „Bildkachel“ 
aus. Klicken Sie auf „OK“, um die Einstellung zu bestätigen. Jetzt können Sie die Bildkachel noch 
entsprechend formatieren (Bewegen Sie Ihre Maus auf den grauen Punkt des Elements und 
klicken Sie das Zahnrad-Symbol an, um auf die Einstellungen zu gelangen) 
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Die wichtigste Einstellung ist die Link-Anzeige. Diese sollte so eingestellt sein, dass die ganze 
Kachel verlinkt ist. 

Des weiteren können Sie die Schriftdarstellung auf dem Bild entsprechend der drei 
vorgegebenen Optionen auswählen. Bitte achten Sie dann darauf, dass Sie beim Bearbeiten 
einen Titel eingegeben haben. 
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Erstellen einer Icon-Box 
Wiederholen Sie Schritt 1 (ohne Bild) und fügen Sie einen Inhaltsabschnitt in einen leeren 
Container ein. Im zweiten Schritt wählen Sie nun über den Formatter „Icon-Box“ aus. 

 

 

Ihre Iconbox wird Ihnen nach Klick auf OK angezeigt. 

 

Sie können die Icon-Box über das Einstellungsrädchen anpassen (Bewegen Sie Ihre Maus auf 
den grauen Punkt des Elements und klicken Sie das Zahnrad-Symbol an, um auf die 
Einstellungen zu gelangen). 
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Unter CSS Anpassung können Sie die Farbe des Kästchens einstellen. 

Die Überschrift-Anzeige, also die Größe der Überschrift, passen Sie in der zweiten Zeile an. Bitte 
achten Sie auf die Überschiften-Hierarchie. 

Unter Icon können Sie auswählen, welcher Icon dargestellt werden soll, z.B. das i für Info oder 
ein Papierflugzeug. Schauen Sie das Drop-down Menü gerne durch und wählen das für Sie 
passende Symbol aus. 

 

Letzter Schritt: Veröffentlichen 
Bitte denken Sie auch hier daran, alle Änderungen zu veröffentlichen. 

 

 

 

 

 

 

Wichtiger Hinweis 
Das System „merkt“ sich immer den letzten Formatter. Das bedeutet: Wenn Sie im Nachgang 
irgendwo einen Inhalts-Abschnitt einfügen und diesen eigentlich im Text-Bild-Format benötigen, 
müssen Sie erst nochmal den Formatter anpassen. 

 

 


