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OpenCms Kurzanleitung

Erstellen eines Inhaltsabschnitts

Inhaltselemente werden in die leeren blauen Container auf der Seite gezogen, um diese mit Inhalt
fillen zu kénnen.

Sie starten auf der Inhaltsebene. Diese erkennen Sie an den grauen Punkte neben den einzelnen
Elementen erkennen kbnnen. Sollte die Seite noch keine Inhalte haben, erkennen Sie die
Inhaltsebene daran, dass Sie nur die blauen Container ohne Punkte sehen.

Mit Inhalt:

Firmung @

Durch die Firmung werden junge Menschen ermutigt, ein aktives Leben aus dem Glauben zu fihren;
ihren eigenen Weg zu finden. Sie empfangen im Sakrament die Kraft des Heiligen Geistes, flr diesen
personlichen Weg; um offentlich fir Christus einzutreten und sich in Wort und Tat fUr Gerechtigkeit
und Frieden zu engagieren.

Ohne Inhalt:

Leerer Container

Row 1 Spalte (12 - Voll) - Maincol
n: Layout-Bereich - Fiir: Element

Leerer Container Leerer Container
Row 2 Spalten (6 - 6) [Ab BildschirmgréBe MD] - Maincol Row 2 Spalten (6 - 6) [Ab BildschirmgréBe MD] - Sidecol
In: Layout-Bereich - Fir: Element In: Layout-Bereich - Fiir: Element

Schritt 1: Inhaltselement auf Seite einfligen

Wenn Sie bereits einen leeren Container haben, in den Sie lhren Inhaltsabschnitte einfligen mochten,
klicken Sie auf den Zauberstab und wahlen dort unter ,Inhaltselemente” den Inhalts-Abschnitt ganz
oben aus, den Sie dann mit dem Movebutton per Drag & Drop auf den gewiinschten Ort ziehen. Dies
machen Sie, indem sie mit der linken Maustaste den Move-Button gedriickt halten, bis sie im
Container angekommen sind. Hier kdnnen Sie nun die linke Maustaste loslassen und der
Inhaltsabschnitt fligt sich automatisch ein.
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Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert -

Inhaltselemente

ben leben > Vorlage!

Inhalts-Abschnitt e
Der Inhalts-Abschnitt ist ein universell einsetzbarer Inhalt fiir Uberschriften, Texte, Bilder und / oder Links. ===

Artikel Neuen Inhalt erstellen

Der Artikel ist zeeignet um News. aktuelle Meldungen oder Bloes mit optionalen Bildern und Texten in mehreren Absatzen zu erstellen.

!
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g halts-Abschnict . .
Der Inhalts-Abschnitt ist ein universell einsetzbarer Inhalt fur Uberschriften, Texte, Bilder und / oder Links. A
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Schritt 2: Element mit Inhalt fullen

Bearbeiten konnen Sie Ihren neuen Inhalts-Abschnitt, indem Sie Uber den Grauen Punkt
streichen und auf den Stift klicken.

pschnitt” Element

arer Inhalt fiir Uberschriften, Texte, Bilder und / oder Links.</p>
lar-Editor eingegeben werden.

Nun 6ffnet sich eine neue Maske, in der Sie je nach Bedarf eine Uberschrift, einen Text, ein Bild
(eine Anleitung hierzu finden Sie hier) und einen Link eintragen kénnen. (Link wird dann als

Button dargestellt)

Vorlage Martina Anleitungen: Das ist ein Beispiel
/.content/section-m/cs_00213.xml [de]

Titel

[Das ist ein Beispiel

Text At
Hier kann ein neuer Text eingefligt werden. Entweder tippen Sie ihn ein oder kopieren lhn aus einer Worddatei. Das
bleibt ganz Ihnen Uberlassen.

Bild oA

Bildpfad /.galleries/bilder/spielende-kinder-robert-collins-tve5imO5pXk-1#s [ ]
Spielende Kinder
Dimensionen: 4096 x 2835
Beschreibung: Vier kleine Kinder spielen auf einer Wiese mit einem Ball
Zuletzt gednd... margit.haubrich2
Letztes Ander... 11.03.2026 08:58:43
Titel [Spie\ende Kinder ] ot
Copyright [Roben Collins auf Unsplash ] of
Dekorativ
Link ot
Text [Weitere Infos ]
Ziel

In neuem Fenster offnen

Galerie-Titel

[forte—von—kirche;’uebersichta’ (| ]

Ubersicht
E Margit Haubrich (margit.haubrich2) 7 11.03.2026 08:52:28
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Wenn Sie einen Text aus einer anderen Datei in das Textfeld einfugen, tun Sie dies entweder mit
STRG+ALlt+V oder markieren den eingefligten Text und klicken auf folgendes Symbol: T
-_—

Somit werden Fremdformatierungen entfernt, die OpenCms nicht verarbeiten kann.

Text in Inhaltsabschnitten kann man ahnlich wie in anderen Texteditoren bearbeiten. Man kann
ihn Fett machen, kursiv stellen, als Liste oder Aufzahlung anlegen und auf verschiedene Arten
und Weisen ausrichten. Zudem ist es maoglich, Verlinkungen im Text vorzunehmen. Daher raten
wir davon ab, im Text nicht verlinkte Bereiche zu unterstreichen, da dies sonst zu Irritationen
beim Nutzer fihren kann.

Beachten Sie bitte auch hier, dass im Texteditor keine Tabelle und keine Emojis verwenden
werden sollen. Bitte kopieren Sie auch keine Fotos in das Textfeld. Fugen Sie Fotos immer nur
Uber den Bildpfad ein.

Wenn Sie mit der Bearbeitung fertig sind, konnen Sie auf ,speichern und schlieBen“ klicken. Sie
kdnnen das Element immer wieder Uber den Stift bearbeiten.

el . IO ™I

Schritt 3: Optische Darstellung anpassen

Zum Schluss kdnnen Sie noch das Layout des Inhaltselements anpassen. Hierzu gehen Sie mit der
Maus Uber den grauen Punkt und klicken auf das Zahnrad-Symbol: = ~.0 2 = .- !

Unter CSS kdnnen Sie auswéhlen, ob der Inhaltsabschnitt durch Einstellungen
ein Kastchen umrahmt werden soll. Beim Einstiegstext ist das
jedoch nicht zu empfehlen; das sollten Sie eher verwenden, wenn Sie beispielsweise im rechten
Seitenbereich einen kleineren Inhaltsabschnitt haben

Unter Layout kénnen Sie auswéhlen, wo die Uberschrift und wo das Bild platziert werden soll.
Bitte verwenden Sie hier nicht die Standard-Einstellung. Der Text soll das Bild immer UmflieBen.
Der Text sollte nicht die volle Seitenbreite ausflillen. Wenn Sie nur Text haben (also ohne Bild),
nutzen Sie hierfur einen kleineren Container.

Die GroBe des Bildes lasst sich unter BildgroBe einstellen. In der Regel reicht es aus, es auf
dem Desktop einzustellen; die Handyversion passt sich dann automatisch an.

Das Format des Bildes lasst sich unter Bildformat einstellen (quadratisch, Passfoto, u. a.). In
der Regel reicht es aus, es auf dem Desktop einzustellen; die Handyversion passt sich dann
automatisch an.

Unter dem Zahnrad-Symbol kann man auch bestimmen, wie moégliche Verlinkungen
vorgenommen werden sollen, ob man den Bild-Titel, das Bild- Copyright anzeigen lassen will,
und ob man mdchte, dass die Nutzer das Bild beim Anklicken vergroBern kdnnen. Den Bild-Titel
konnen Sie beispielsweise weglassen, wenn es sich um ein Symbolbild handelt.

Die Textausrichtung sollte nicht gedndert werden, da linksblndig in Bezug auf Barrierefreiheit die
beste Wahl ist.

Uber den Movebutton kénnen Sie das ausgefiillte Element auch in andere Container auf der
Seite verschieben. Der Movebutton ist das Symbol mit den kleinen Quadraten: =i
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4. OpenCms Kurzanleitung

Uber das Scheren-Symbol kénnen Sie das Element léschen. Wenn Sie das Element nicht
endgultig loschen wollen, entfernen Sie in der Abfrage das entsprechende Hakchen.

Letzter Schritt: Veroffentlichen

Bitte denken Sie auch hier daran, alle Anderungen zu veréffentlichen.
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