Styleguide Open-Cms
Stand: August 2024

Bitte beachten:

Der Styleguide ist keine Anleitung fiir OpenCmes, er ist lediglich eine Erganzung zu dieser,
die sich auf das spezifische Layout der Bistums-Website, der dazugehérigen Themenportale
sowie der sonstigen Websites im Bistumssystem bezieht.

Es besteht die Moglichkeit, ein eigenes Farbschema (eine Themenfarbe + drei
Akzentfarben) einzurichten; sollte das gewlinscht sein, wenden Sie sich bitte an die Internet-
Redaktion.

Anleitungen zu OpenCms finden Sie in unserem
Support-Portal: www.bistum-trier.de/support unter
folgendem Link: https://www.bistum-trier.de/support/opencms/anleitungen/

Aulerdem finden Sie im Support-Portal hilfreiche Musterseiten: https://www.bistum-
trier.de/support/opencms/musterseiten-fuer-redakteurinnen/uebersicht/

Aufteilung der Seitenbreite

Grundsatzlich gibt es keine Marginalspalte mit Untermenii mehr auf den Seiten des
Bistums und der zugehdrigen Themenseiten (bitte wahlen Sie in der Sitemap beim Anlegen
einer neuen Seite immer Containerseite in voller Seitenbreite aus). Ausnahmen bilden die
Veranstaltungs-Detailseite und die Nachrichten-Detailseiten.

Bei allen anderen Seiten wird die Seitenaufteilung frei gestaltet. Diese erfolgt durch die so
genannten Rows, also Reihen, die auf neu angelegten Seiten als blaue Container in
OpenCms sichtbar werden (in Typo3 waren dies die so genannten Grid-Elemente). Die
blauen Container zeigen die Spaltenaufteilung an, z.B. “Row 1 Spalte volle Breite”, “Row 2
Spalten 8-4" oder “Row 4 Spalten 3-3-3-3".

Uber den Zauberstab kann man zuséatzliche Rows hinzufligen. Hierzu muss man zunachst
auf die Template-Ebene wechseln (Strg + e), die daran zu erkennen ist, dass rote statt
graue Bearbeitungspunkte angezeigt werden (mehr dazu in der Anleitung OpenCmes).
Nutzliche Tipps, wie die “Rows” zu verwenden sind, finden Sie hier: https://www.bistum-
trier.de/support/opencms/musterseiten-fuer-redakteurinnen/muster-style-moeglichkeiten-
basis/

Bitte achten Sie darauf, dass Sie bei der ,,Row 2 Spalten 6-6“ vorwiegend die Variante ,,ab
MD* auswahlen, damit erst ab der mittleren Bildschirmbreite die Zweispaltigkeit verwendet
wird und nicht schon in der Mobilvariante. Sollten Sie viel Text (oder Text-Bild) verwenden,
wahlen Sie ,ab LG* aus.

Beim Layout ist vor allem zu beachten, dass Texte nicht in voller Breite erscheinen sollten,
denn zu viele Zeichen in einer Reihe erschweren die Lesbarkeit. Ausnahmen sind sehr
kurze Texte (1 - 3 Zeilen in der Desktop-Variante) oder kirzere Texte mit Bild daneben.
Wichtig sind dabei grof3e, ansprechende Bilder. Es ist aber auch méglich, mal WeilRraum im
rechten Seitenbereich zu lassen, z.B. bei den Spaltenaufteilungen “8-4” oder “9-3”. Auf der
linken Seite sollte allerdings kein Weillraum entstehen, da dies den Lesefluss stért — das
heil’t bei zwei Elementen nebeneinander sollte die linke Spalte immer die langere sein.
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Aulerdem sollte es nicht durchgangig auf der ganzen Seite so sein, dass die rechte Spalte
freigelassen wird.

Ein Beispiel fiir eine Ubersichtsseite sowie eine Beispielseite mit verschiedenen
Inhaltselementen finden Sie auf Ihrer Website in Ihrer Sitemap.

Die im Folgenden angegebene BildgroRe bezieht sich immer auf die Desktop-Variante.
Die GroRRe in der mobilen Ansicht sollten Sie auf ,Vorgabe des gewéhlten Layouts” stehen
lassen, damit das System das Bild dem Ausgabegerat besser anpassen kann.

1.  Aufmacher (Einstiegstext mit Bild)
Technischer Hinweis: optische Einstellungen machen Sie liber das Einstellungsrddchen
(grauen Punkt im Inhaltselement)

1.1 Aufmacher in voller Breite:

e Fir den Aufmacher mit Bild kann der Container in der gesamten Breite (Row 1
Spalte (12 — Voll) verwendet werden mit dem Inhaltselement “Inhalts-Abschnitt” (wird
Uber den Zauberstab in einen leeren Container gezogen)
sollte nicht durch ein Kastchen gerahmt werden
Bild méglichst im Querformat
Bild sollte mindestens 50 % und héchstens 75 % (bei sehr wenig Text) betragen und
moglichst im Raster mit den darunter liegenden Elementen stehen

e Text soll das Bild umflieRen, wenn die Seite verkleinert wird (wichtig fur die
Mobilversion)

e entweder Uberschrift (i.d.R. H1) Gber dem Bild (bei viel Text) oder neben dem Bild
(bei wenig Text)

e H1 immer unterstrichen (Es empfiehlt sich meist, die H1 als eigenes Element
anzulegen)

Beispiel mit viel Text (Einstellungen: Bild 50%, Bildformat 4:3):

Medienkompetenz

Der Arbeitsbereich Medienkompetenz stellt Medien aller Art zur Verfiigung und bietet
Beratung und Kompetenzerwerb zum zielgerichteten Einsatz der verschiedenen Me-
dienarten an.

Im AV-Studio kénnen Sie Gerate wie Beamer, Kamera sowie Konferenztechnikauslei-
hen und sich in die Bedienung einweisen lassen. In unseren drei Medienladen in Saar-
bruicken, Trier und Koblenz erhalten Sie religionspadagogisches Lehrmaterial und
kénnen sich dartber hinaus auch rund um das Thema Film beraten lassen.

Mit der Fachstelle furr Buichereiarbeit sind wir Ansprechpartner*innen fur alle Haupt-
und Ehrenamtlichen, die sich in der kirchlichen Biichereiarbeit und den rund 150 KOB
(Katholisch-6ffentliche Blichereien) im Bistum Trier engagieren. Unsere ,Trierische
Tonpost” (Arbeitsstelle Medien fiir blinde und sehbehinderte Menschen) bietet weit
uber die Bistumsgrenzen hinaus ein mediales Angebot fur blinde und sehbehinderte
Menschen zu kirchlichen, religiésen und ethischen Themen wie etwa den jéhrlich er-
scheinenden ,Klingenden Adventskalender”.




Beispiel mit wenig Text (Einstellungen: BildgroBe 67%, Bildformat: Widescreen):

Angebote: Projekte, Fortbildungen, Veranstaltungen

Fur unterschiedliche Zielgruppen wie z. B. pastorale
Mitarbeiter/finnen, Katholische Familienbildungsstatten
oder Berater/innen der Lebensberatungsstellen bieten
wir Filmseminare und medienpadagogische Fortbildun-
gen an.

Unsere Dienstleistungen reichen vom technischen Sup-

port Uber Visualisierung von Tagungskonzepten bis hin
zur Erstellung von Powerpoint Prasentationen.

1.2 Aufmacher 9/12

dieser eignet sich insbesondere dann, wenn eine kleine Spalte ganz oben wichtig ist,
um beispielsweise einen wichtigen Kontakt oder einen wichtigen Download
unterzubringen

Nehmen Sie dazu ein Row mit einer Aufteilung 9-3 und fligen Sie in das groRere
Kastchen den Inhalts-Abschnitt ein.

Die BildgroRe sollte 42 % oder 50 % betragen und mdéglichst im Raster mit den
darunter liegenden Elementen stehen

Text sollte umflieRend sein (keine zwei Spalten)

Achtung: Uberschrift muss Uber dem Bild stehen in Extra-Container (volle Breite);
H1, diese sollte unterstrichen werden.

in der schmalen Spalte graues oder weil3es Kastchen nutzen (lber Einstellungen /
CSS) z.B. mit wichtigem Kontakt, weiterfihrendem Link, Download, wichtigem
Hinweis

Beispiel:

Bischof Dr. Stephan Ackermann

Bischof Dr. Stephan
Ackermann

LiebfrauenstraBe 1
54290 Trier

Postfach 34 44, 54224 Trier




Element-Einstellungen :

y Bisch_o.f Dr. Step_hl_an Ackerr_n?nn:ﬁBischuf Dr. Stephan Ackermann
Junser-bistum/.content/section-m/cs_00897.xm|

~ | Formatter

Text und Bild

~ | Einstellungen

(5SS Anpassung (keine Auswahl) .@‘
Uberschrift-Optionen Unterstrichen .@‘
Layout Uberschrift oben, Bild links, Text rechts (das Bild umflieBend)

Uberschrift-Anzeige Uberschrift ausblenden &
Text-Anzeige Normal anzeigen

Link-Anzeige Button

Ausrichtung Linksbundig

BildgralRe (Desktop) Etwa 509 (6/12) der verfigbaren Breite

BildgroRRe (Mobil) Vorgabe des gewahlten Layouts

Bildformat Wie im Inhalt eingestellt .@‘ »
Effekt Kein Effekt &
Sichtbarkeit Immer sichtbar ‘é‘ .
Zeige Bild-Copyright v

Zeige Bild-Titel (v

Zeige Bild-VergroBRerung v

Bild verlinken N

2. Ubersichtsseiten
Hat ein Navigationspunkt mehrere Unterseiten, bietet es sich oft an, als erstes eine
“Ubersichtsseite” zu gestalten, die dem Nutzer eine erste Orientierung bietet. Hier kann
man zunachst das Thema oder den Fachbereich kurz vorstellen und dann anhand von
Teaserboxen / und oder Kacheln einen Uberblick zu den Unterseiten (Folgeseiten)
geben. AulRerdem kdénnen hier Nachrichten zu einem bestimmten Thema oder
Veranstaltungen eingebunden werden.

Weiteres Beispiel: https://www.bistum-trier.de/glaube-und-seelsorge/kirche-
veraendern/uebersicht/

2.1 Teaserboxen fiir weiterfiihrende Links und Bild

verweisen immer mit einem Link auf Unterseiten oder andere Themenportale oder
auch auf externe Seiten

kénnen auch auf normalen Inhaltsseiten genutzt werden, um auf andere interne
Seiten hinzuweisen, die auf derselben Ebene liegen.

Sollten auf allen Seiten gleich gestaltet sein, z.B. immer mit hellgrauem Hintergrund
Bild 4:3 / Uberschrift / Text 2-3 Zeilen / Link

H2 oder H3 in Themenfarbe — steht bereits eine H2 liber der gesamten Reihe, muss
die H3 verwendet werden, damit die Hierarchie der Uberschriften gewahrt bleibt (vgl.
Punkt 3).

kénnen auch ohne Bild genutzt werden, dann aber einheitlich; im Einzelfall kann eine
besonders wichtige Box farblich hervorgehoben werden (bitte sparsam umgehen mit
Rot, da Rot eine Signalfarbe ist)

entweder 4 Teaserboxen nebeneinander verwenden oder 2 Reihen a 3 Teaserboxen
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Beispiel:

Eleme

Angebote

Der Arbeitsbereich Medienkompe-
tenz bietet Ihnen Projekte, Fortbil-
dungen und Veranstaltungen.

instellungen

* Medienkompetenz: Angebote
J.content/section-m/cs_00072.xml

~ | Formatter
Text und Bild

- Einstellungen

=

Film und Fernsehen

Filme pragen und sind der Spiegel
der Gesellschaft. Sie sind ebenso

didaktisches Mittel um Inhalte zu

vermitteln, kritisch zu beleuchten
und daraus zu lernen.

Welche Angebote es dazu im Bis-
tum Trier gibt, erfahren Sie auf den

folgenden Seiten.

Fachstelle fiir Biichereiarbeit
iim Bistum Trier

Biichereiarbeit im Bis-
tum Trier

Die Fachstelle fur Buchereiarbeit ist
eine Beratungs- und Servicestelle
fiir die tiberwiegend ehrenamtlich
geleiteten, rund 150 Katholischen
Offentlichen Biichereien (KOB) im
Bistum Trier.

Blichereiarbeit Bistum Trier

CSS Anpassung
Uberschrift-Optionen
Layout
Uberschrift-Anzeige
Text-Anzeige
Link-Anzeige
Ausrichtung
BildgroBe (Desktop)
BildgraBe (Mobil)
Bildformat

Effekt

Sichtbarkeit

Zeige Bild-Copyright
Zeige Bild-Titel

Zeige Bild-VergroRerung

Bild verlinken

>
Hintergrund in Hervorhebungs-Farbe (Hellgrau) .4‘ »
Schriftfarbe Themenfarbe .@‘
Bild, Uberschrift, Text

Geringe Wichtigkeit (H3) &
Normal anzeigen

Button

Linksbundig

Vorgabe des gewahlten Layouts

Vorgabe des gewahlten Layouts

Wie im Inhalt eingestellt (é‘
Schatten fur das ganze Element (wenn Hintergrund gesetzt) Y
Immer sichtbar .@‘

]

DD OPDOODOOOSOOO®®

TONPOST

Tonpost

Die Arbeitsstelle ,Medien fiir Blinde
und Sehbehinderte” produziert
Hbrzeitschriften fur blinde und
sehbehinderte Menschen im ge-
samten Bundesgebiet.

Beispiel Teaserboxen ohne Bild:

Intervention

Was tut das Bistum Trier bei Ver-
dacht auf sexualisierte Gewalt im
Bereich der Kirche?

© @

Aufarbeitung

Aufarbeitung sexualisierter Gewalt
im Bistum Trier, auch mit Hilfe der
Unabhéngigen
Aufarbeitungskommission.

Ordnung

der Deutschen Bischofskonferenz
und des Bistums zum Schutz vor
"Sexuellem Missbrauch an
Minderjshrigen”

Europiischer Tag
des Kinderschutzes

Der 18. November ist der Européi-
sche Tag des Kinderschutzes




Element-Einstellungen x

ﬁ Sexualisierte Gewalt/ Missbrauch: Ordnung —
f.content/section-m/cs_00121.xml
~ Formatter
Link-Box
~ Einstellungen
Hintergrund in Hervorhebungs-Farbe (Hellgrau) &
Schriftfarbe rot & €
Uberschrift-Anzeige Mittlere Wichtigkeit (H2) &
Text-Anzeige Normal anzeigen
Link-Anzeige Button
Ausrichtung Linksbundig
Effekt Kein Effekt & @
S ) t I it ~ -
Sichtbarkeit Immer sichtbar & @
0K Abbrechen

2.2 Icon-Boxen
Bei schwierig zu bebildernden Themen kénnen Icon-Boxen verwendet werden:

Jugendhilfe Lebensberatung Migrationsberatung Nummern gegen Kummer
Y 3 e 123
Schuldner- und Suchtberatung Caritasver-
Insolvenzberatung bands Trier e.
i
€ ==

Das Symbol wahlen Sie bei den Einstellungen aus. Eine Ubersicht tiber alle Icons finden Sie
hier: https://die-mercury-doku-von.opencms.rocks/anleitungen/grundlagen/icons/

2.3 verlinkte Bildkacheln

e verweisen auf Unterseiten (interne Verlinkung) oder externe Seiten oder weitere
Themenportale; Verlinkung muss immer erfolgen

e nutzen Sie immer den Formatter “Bildkachel” und stellen Sie Uber das
Einstellungsradchen unter “Schriftdarstellung auf Bild” “Schrift auf transparentem
Hintergrund oben Uber Bild” ein. Haben Sie mehr Text, kbnnen Sie auch die
Einstellung “Kleine Schrift als Absatz unten Uber Bild” verwenden (nur in 4er-Reihe).

e Bilder kdnnen quadratisch sein oder 4:3 (héchstens 4 in einer Reihe; eignet sich
besonders gut, wenn man mehrere Reihen hat)
Bilder mUssen Symbolcharakter haben und durfen nicht zu kleinteilig sein
Text besteht moglichst aus einem Wort - muss aussagekraftig (eindeutig) sein
kann entweder als 6er-Reihe oder als 4er-Reihe genutzt werden. Kacheln in 4:3
(oder auch in 16:9) kénnen auch als 2-er oder 3-er Reihe genutzt werden.

e Bildkacheln haben keinen farbigen Hintergrund.


https://die-mercury-doku-von.opencms.rocks/anleitungen/grundlagen/icons/

Beispiel 6er-Reihe:

Beliebte Themen ©
e i
M Kirchenjahr &
e ““ s

e

Impulse

Liturgi

L |

C T* Rl i}
Beten mit Trauer Telefonseel- |
'

Papst und
Bischof

1

sorge

T W T Y L]

Firmung

? = ==
| Erstkommunion

Element-Einstellungen x

ﬁ » Start: Liturgie =
Iglaube-und-seelsorge/.content/section-m/cs_00049.xml =
- Formatter

Bildkachel 9
~ Einstellungen

CSS Anpassung (keine Auswahi) & (7]
Kachel-Darstellung (keine Auswahi) & 7]
Uberschrift-Anzeige Geringe Wichtigkeit (H3) ;‘?"' 7]
Bildformat 1:1 - Quadratisch &0
Text-Anzeige Normal anzeigen » 9
Link-Anzeige Die ganze Kachel verlinken @
Ausrichtung Linksbindig » @
Maus-Effekt tr-shadow ]
Sichtbarkeit Immer sichtbar & o
Schriftdarstellung auf Bild Schrift auf transparentem Hintergrund oben Gber Bild 7]
Zeige Bild-Copyright o] (7}

Beispiel 3er-Reihe im Bildformat 4:3:

Achtung: Sowohl fiir gleiche Kacheln in einer Reihe als auch fiir Teaserboxen gilt: Sie
sollten immer einen Link enthalten — entweder einen internen oder einen externen. Sie
sollten keine Downloads und keinen Mailto-Link enthalten und nicht mit reinen Text-
oder Bildelementen ohne Link gemixt werden — das ist fiir den Nutzer irritierend.




3. Uberschriften

Immer Hierarchie einhalten: Die wichtigste Uberschrift ist die erste Uberschrift der
Seite, die H1 (i.d.R. nur eine pro Seite) — diese sollte immer in der vollen Breite
stehen. Die zweitwichtigste ist die H2, diese kann mehrmals vorkommen, z.B. bei der
Einteilung in Ubergeordnete Sinnabschnitte (Zwischentberschriften) — alle
Uberschriften der H2 missen dann aber die gleiche Wichtigkeit haben. Die H3 ist
dann der H2 jeweils untergeordnet, z.B. bei Teaserboxen, die zu einem
Sinnabschnitt gehdren. Gibt es unter der H3 nochmals eine Unterteilung ist das die
H4.

H1: immer unterstrichen

H2: i.d.R. unterstrichen; alternativ aber auch grau oder in Themenfarbe méglich; auf
Ubersichtsseiten jedoch immer unterstrichen.

H3 / H4: nie unterstrichen, Schriftfarbe Themenfarbe oder grau — Die Themenfarbe
kann insbesondere verwendet werden, wenn keine Bilder vorhanden sind, z.B. in
grauen oder weil3en Boxen.

Tipp: wenn die H2 direkt unter der H1 oder in Kastchen gesetzt wird, sieht sie
besser ohne Unterstrich — z.B. in Themenfarbe - aus.

4. Sonstige Inhaltselemente

4.1 Kontakte

Kontakte sollten in der Regel unten auf einer Seite stehen.

Ausnahme: Ist der Kontakt besonders wichtig auf der Seite, kann er oben rechts
stehen.

Immer einheitlichen Rahmen verwenden, am besten grau oder weil} (unter
Einstellungsradchen “CSS Anpassung”)

Kontakt mit Bild in schmaler Spalte (wenn nur ein Kontakt vorhanden: Bild Uber Text,
entweder quadratisch oder Bildformat 3:4

Kontakt mit Bild in 50%-Spalte (wenn zwei Kontakte vorhanden): Bild links oder
rechts vom Text, entweder quadratisch oder Portrat, rechts der Text umflieRend.
Achtung: Wichtig ist, dass bei Bildgréfie Mobil “Vorgabe des gewahlten Layouts”
angegeben wird.

sind mehr als zwei Kontakte vorhanden, setzt man zwei 2-spaltige Reihen
untereinander (je nachdem wie viel Platz auf der Seite ist; Seite sollte nicht zu lang
werden)

bei mehreren Kontakten sollte eine Uberschrift dazu “So erreichen Sie uns” (bei H2
kann das auch unterstrichen werden)




Margit Haubrich

Internet-Redaktions-
Assistentin

Katrin Feichtner

Internet-Redakteurin

Bischofliches Generalvikariat

MustorstraRe 2 Bischofliches Generalvikariat

54290 Trier
. 0651 7105-537
F4 katrin.feichtner@bistum-trier.de

Mustorstralie 2

54290 Trier

. 0651 7105-196

B4 margithaubrich@bistum-trier.de

Martina Folz Sabrina Birkel

Assistentin fir Internet und
Social-Media

Assistentin fur Internet

Bischofliche Pressestelle Saarbriicken

UrsulinenstraBe 67 Bischofliches Generalvikariat

66111 Saabriicken
. 06819068201
B4 martina.folz@bistum-trier.de

MustorstraBe 2

54290 Trier

. 06517105-194

B4 sabrina.birkel@bistum-trier.de

Tipp: Wenn Sie eher viel Text bei lhren Kontakten haben, fiigen Sie das Bild
besser rechts ein; dann lauft der Text besser um. Wichtig ist jedoch, dass Sie
dann das Bild einheitlich bei allen Kontakten anzeigen lassen.

~ | Einstellungen

CSS Anpassung Hintergrund in Hervorhebungs-Farbe (Hellgrau) 7 0
Layout Bild rechts, Uberschrift und Text links (das Bild umflieRend) » | @
BildgrolRe (Mobil) Vorgabe des gewahlten Layouts » | @
Bildgrolie (Desktop) Etwa 42% (5/12) der verfligbaren Breite » | @
Bildformat (Mobil) 4.3 K
Bildformat (Desktop) 1:1 - Quadratisch ‘&‘ » | @
Uberschrift Wichtigkeit Geringe Wichtigkeit (H3) .@‘ » | @

Bei drei Kontakten kann man auch die Aufteilung 4-4-4 nehmen und die Kontakte
nebeneinander darstellen mit einem Foto im Hochformat:

Martina Muster- Max Mustermann Niclas Nett

frau Sachbearbeitung Bundesfreiwilligen-
Leiterin Synodenbiiro dienst

Synodenbiro LiebfrauenstraBe 8 Synodenbiiro
Liebfrauenstralie 8 54290 Trier Liebfrauenstralie 8

54290 Trier g L 0651 71050 54290 Trier

. 0651 7105-XXX B synodenbiiro@bistum- % 0651 7105-XXX

4 martina.musterfrau@h trier.de

istum-trier.de




Alternative mit groRen Bildern:

Alternativ kénnen Sie auch das Bild in den Einstellungen Uber die Uberschrift setzen und
das Bildformat auf 4:3 setzen. Dies eignet sich besonders, wenn Sie die Bilder deutlich
hervorheben méchten und auf der Seite ansonsten genugend Platz ist.

(o

Martina Musterfrau Max Mustermann Niclas Nett

Leiterin Sachbearbeitung Bundesfreiwilligendienst
Synodenbiiro Synodenbiiro Synodenbiiro

Liebfrauenstralle 8 Liebfrauenstralle 8 Liebfrauenstrale 8

54290 Trier 54290 Trier 54290 Trier

& 0651 7105-XXX % 0651 7105-XXX % 0651 7105-XXX

& martinamusterfrau@bistum-trier.de B synodenbliro@bistum-trier.de

Tipp: Wahlen Sie in den Einstellungen (Radchen) immer ,,Stil der Labels“ ,,Verwende
Icons als Labels“ aus — dann werden Telefon-Nr. und Mailadresse als Icons
dargestellt und von den Nutzern direkt als solche erkannt.

4.2 Icon-Box:

Fir einzelne Downloads, aber auch fiir einzelne Links zu anderen Seiten, eignet sich
besonders der Inhaltsabschnitt mit dem Formatter “Icon-Box”. Ziehen Sie sich dafiir
zunachst einen Inhaltsabschnitt in einen leeren Container und andern Sie dann im
Einstellungsradchen den Formatter entsprechend ab. Dann kénnen Sie weiter unten aus
einer Liste das passende Icon auswahlen, z. B. ,Download®.

Element-Einstellungen

» Muster Ubersict ite: Unser Style-Guide zum Download
Jsupport/.content/saction-m/cs_00145.xm
-
H3: Download -] Formatter
Icon-Box
- Einstellungen
‘ CSS Anpassung Hintergrund in Akzentfarbe 1

Uberschrift-Anzeige Mittlere Wichtigkeit (H2)
lcon Download

Fragen?

Kontaktieren Sie uns gerne.

Technischer Hinweis: Achtung, das System merkt sich den Formatter. Legen Sie im
Nachgang einen neuen Inhaltsabschnitt an, ist der Formatter Icon-Box automatisch
eingestellt — sie miissen diesen dann wieder in ,,Text mit Bild“ umstellen.




4.3 Akkordeon

e Sollte nur verwendet werden, wenn aufgrund des Umfangs keine Alternative mdglich
ist und nicht zu viel Text in den jeweiligen Fachern ist. Akkordeons sind grundsatzlich
nicht besonders mobilfreundlich — je mehr Text in einem “Fach” ist, desto schwieriger
ist es auf dem Handy lesbar. Wenn es zu viele Inhalte fir eine Seite sind, sollten ev.
besser mehrere Seiten angelegt werden.

e Sollte nicht in voller Breite verwendet werden, ansonsten eignet sich besonders die
Aufteilung der rows von “9-3” oder “8-4”.
Bitte verwenden Sie standardmalig die Variante 1
Variante 2 bitte nur bei besonders langen Akkordeons mit vielen Titeln verwenden —
diese Variante ist platzsparender als Variante 1 und mobilfreundlicher, da weniger
Platz am Rand verloren geht. Variante 2 kann zudem auch gut fur FAQs verwendet
werden.

e auch zwei Akkordeons nebeneinander sind moglich - diese sollten dann jeweils die
Themenfarbe als Uberschriftfarbe haben, das kiirzere Akkordeon steht rechts.

| Wichtig: Bitte verwenden Sie das Akkordeon immer OHNE zusatzlichen Rahmen!

Allgemeine Tipps:

Kurzbefehl, um auf die Template-Ebene zu wechsein

Wenn Sie weitere Container benétigen, wechseln Sie von der Inhaltselemente (graue
Punkte) mit Strg + e auf die Template-Ebene und wahlen Sie den passenden Container aus.
(Mit dem gleichen Befehl wechseln Sie auch wieder zurtick)

Row 2-2

Wahlen Sie hier immer “ab GroRe MD” aus, damit er lhr Inhaltselement in der Mobilversion
in voller Breite darstellt und es nicht zu kleinteilig wird.

Wenn Sie viel Text haben, wahlen Sie ,ab GroRe LG". Kontrollieren Sie durch
Zusammenschieben, welche Variante besser passt.

Volle Seitenbreite:

Verwenden Sie die volle Seitenbreite ohne Bild nur flr sehr kurzen Text (2 - 3 Zeilen in der
Desktop-Ansicht). Ansonsten verwenden Sie bitte entweder ein Bild oder eine andere
Aufteilung der Container (8:4 oder 6:6). Generell eignet sich die volle Seitenbreite nur fur
Uberschriften und Zwischeniiberschriften einen Aufmacher mit groRem Bild, einem Slider
oder einem Bildbanner (z.B. Zitatmodul oder gro3es Bild mit zwei Links).

Uberschriften:

Wenn die H2 direkt unter der H1 oder in Kastchen gesetzt wird, sieht sie besser ohne
Unterstrich — z.B. in Themenfarbe - aus.
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Kastchen:

Seien Sie sparsam mit Kastchen, sonst wirkt lhre Seite schnell zu starr. Nicht alles sollte in
einem Kastchen stehen — der Aufmacher (Einstiegstext mit Bild) sollte immer frei flieRen —
die Kastchen sind dann eher kleine weiterfihrende Infos oder Link-Kacheln.

Mut zur Liicke:

Verwenden Sie die Container-Aufteilung (8:4 oder 9:3), darf ruhig rechts auch mal
Weiliraum stehen. Aber Achtung die links Halfte sollte nie klrzer sein als die rechte —
Weillraum links stort den Lesefluss!

Kontakte:

Wahlen Sie in den Einstellungen (Radchen) immer ,Stil der Labels® ,Verwende Icons als
Labels“ aus — dann werden Telefon-Nr. und Mailadresse als Icons dargestellt und von den
Nutzern direkt als solche erkannt.

Keine leeren Seiten

Bauen Sie keine Seiten mit einem einzigen Element, ein Akkordeon und eine Uberschrift auf
einer Seite sind beispielsweise zu wenig — versuchen Sie dann besser zwei thematisch
passende Seiten zusammenzufassen. Umgekehrt sollten die Seiten auch nicht zu voll sein.
Und: Im Idealfall gibt es auch immer einen Kontakt auf der Seite.

Seite gliedern

Wenn Sie die Seitenaufteilung (Row) wechseln, gliedern Sie das am besten durch eine
Zwischenuberschrift (i.d.R. H2). Einzelelemente unter dieser Zwischenlberschrift (z.B.
Kacheln) haben dann i.d.R. die H3 oder H4.

Mobilversion testen

Wenn Sie eine Seite fertiggestellt haben, nutzen Sie die Tastenkombination F12 und klicken
Sie im angezeigten Kastchen oben rechts auf das Icon mit den Bildschirmen (“Bildschirme
testen”), um sich die Mobilversion anzusehen.

Akkordeon:

Prifen Sie bitte immer, ob es nicht eine alternative Darstellungsmaoglichkeit gibt. Akkordeons
sind zum einen nicht besonders nutzerfreundlich wegen dem zusatzlichen “Klick-Aufwand”;
zum anderen sind sie nicht besonders mobilfreundlich, da an den Seiten viel Platz verloren
geht. Wahlen Sie immer kurze Uberschriften fir die einzelnen Reiter.

Google erfasst auch nicht immer den Inhalt, der sich in einem Akkordeon befindet.

Abwechslung:

Fur Abwechslung auf der Seite sorgt es, wenn sich grofere Flachen (volle Seitenbreite, 8:4)
mit kleineren abwechseln (z.B. 4:4:4 oder 3:3:3:3 fiur Kacheln). Unruhig wirkt eine Seite
hingegen, wenn Sie zwischen ahnlichen Formaten oder umgekehrten Formaten standig hin
und her wechseln (z.B. zwischen 8:4 und 9:3).

Inhaltselementen unterschiedlicher Lange nebeneinander

Setzt man zwei verschiedene Inhaltselemente nebeneinander, z.B. links einen “Inhalts-
Abschnitt” und rechts eine “Link-Sequenz” mit einem Kastchen darum, werden zunachst
beide Elemente in der gleichen Lange dargestellt. Ist dies nicht gewunscht, muss man auf
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die Template-Ebene wechseln (Strg + €) und im Einstellungsradchen das Hakchen “Spalten
gleicher Héhe” entfernen.

Row 2 Spalten (8 - 4) [Ab BildschrimgréRe LG]

/system/shared/mercury/template/layout-row/Ir_00007.xm
= Einstellungen

Detail-Container Auswahl Kein Detail-Container &‘
Mobile Reihenfolge Vorgabe

Spalten gleicher Hohe

[ _I%
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Don’t do it:

Akkordeons

Nutzen Sie Akkordeons sehr sparsam. Nutzen Sie fiir Videos, Akkordeons und Landkarten
nie die volle Seitenbreite.

Uberschriften

Um Uberschriften sollte nie in einen Rahmen (Kastchen) gesetzt werden (weder Weil, noch
Grau, noch farbig).

Kein reiner Text in voller Breite

Machen Sie keine Bleiwlsten — und schon gar keine in voller Breite - das wird schnell
unleserlich und wirkt abschreckend. Texte sollten generell nicht zu lang sein und falls doch,
sollten sie in mehrere Abschnitte gegliedert und mit gro3en Bildern versehen sein.

Text nicht zentrieren:

Bitte zentrieren Sie keine Uberschriften oder Texte, sondern verwenden Sie stattdessen die
Standard-Einstellung (linksbindig) — ansonsten wirkt die Seite schnell unruhig und der
Lesefluss wird gestort.

Tabellen

Bitte nutzen Sie generell keine Tabellen - weder Fremdformatierungen noch die Moéglichkeit
im Editor. Tabellen werden in der Mobilversion komplett unleserlich dargestellt. Nutzen Sie
stattdessen Absatze, Doppelpunkte und Hervorhebungen in Fett.

Kein Text in Bilddateien

Bitte verwenden Sie keine Plakatmotive mit Text als Aufmacherbilder flr Artikel,
Veranstaltungen oder Slider. Das flhrt in den meisten Fallen dazu, dass Text abgeschnitten
wird. Stattdessen besser Symbolbilder ohne Text verwenden. Bei Veranstaltungen kann das
Plakatmotiv als Zweitbild (z.B. im ersten Abschnitt) dargestellt werden - hier wird das Bild
dann im Ausgangsformat dargestellt. Aber auch in diesem Fall mussen Sie beachten, dass
Infos im Bild nie barrierefrei sind; das bedeutet, die Infos sollten sich immer auch im Text
wiederfinden.

Textstellen nicht unterstreichen!

Benutzen Sie keine unterstrichene Formatierung - damit sorgen Sie bei den Nutzern flr
Irritationen, denn auf Internetseiten kennzeichnet ein Unterstrich i.d.R. einen Link. Zur
Hervorhebung einer Stelle sollten Sie stattdessen die Formatierung "fett" (B wie bold))
verwenden.
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Einstiegstexte

Einstiegstexte sollten keinen Rahmen (Kastchen) haben, sondern als offenes Bild-Text-
Element eingebunden werden.

Akkordeon sollten ebenfalls nicht in einem Kastchen stehen.

Rote Kastchen

Rote Kastchen sollten sehr sparsam, fir sehr wichtige Hinweise eingesetzt werden — Rot ist
eine Signalfarbe.

Lange von Inhaltselementen:

Texte / Elemente im linken Seitenbereich sollten nie kiirzer sein als Elemente im rechten
Seitenbereich.

HTML-Module

Binden Sie keinen fremden HTML-Code ein, ohne mit der Internet-Redaktion Rlcksprache
zu halten. Wenn Inhalte embeddet werden, muss dies immer auch in der
Datenschutzerklarung berucksichtigt werden!

Kacheln

Mixen Sie keine verlinkten Kachel-Elemente mit unverlinkten Text- oder Bild-Elementen oder
Downloads in einer reinen Kachel-Reihe (z.B. bei 3-3-3 oder 4-4-4).

URLs

Achten Sie darauf, dass die URL einer Seite nicht aus Abklrzungen besteht und keine
GroRRbuchstaben enthalt, also z. B. nicht:
www.bistum-trier.de/unser-bistum/vor-Ort/PastR/uebersicht

sondern:

www.bistum-trier.de/unser-bistum/vor-ort/pastorale-raeume/uebersicht/.

Linkliste

Benutzen Sie fiur Linklisten NIE den Formatter Navigation. Dieser ist ausschliefdlich zur
Seitennavigation (bei Verwendung einer Marginalspalte) gedacht.

Emojis
Flgen Sie keine Emojis oder sonstige Icons ein — diese gehoéren in einen Messenger-Dienst
oder in Social-Media-Beitrage, jedoch nicht auf eine seriése Website.

Far Expert*innen: Nutzen Sie stattdessen gerne die Bootstrap-Icons (nur bei Icon-Boxen).
https://die-mercury-doku-von.opencms.rocks/anleitungen/grundlagen/icons/
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