
Ausfüll-Hinweise 

Sie möchten einen Antrag auf Akten-Einsicht stellen. Oder auf Akten-Auskunft.
Dann müssen Sie den Antrag ausfüllen: Damit wir Ihren Antrag bearbeiten können.
Die Ausfüll-Hinweise helfen Ihnen: Damit Sie den Antrag gut ausfüllen können.

Wichtig: Bleibt ein Feld im Antrag leer?  
Dann Sie müssen immer prüfen: Kann das Feld leer bleiben?

Der Antrag hat 2 Seiten. Und der Antrag hat 9 Fragen.
Das Ausfüllen dauert etwa 30 Minuten.

Pflicht-Felder:  Diese Felder müssen Sie immer ausfüllen.

Freiwillige Angaben: Diese Felder müssen Sie nicht ausfüllen. 
Die Angaben sind freiwillig.

Schreiben Sie immer in diese Felder:   

In diese Felder können Sie ein Kreuz machen:
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Frage 2: Wie ist Ihr Geburts-Name?
Vielleicht haben Sie Ihren Nach-Namen geändert.
Zum Beispiel weil Sie geheiratet haben.
Hatten Sie früher einen anderen Nach-Namen?
Dann tragen Sie hier den Nach-Namen ein:  Den Sie 
vor der Namens-Änderung hatten.
Wenn Sie Ihren Nach-Namen nicht geändert haben.
Das ist Ihr Geburtsame-Name:
Den Sie direkt nach der Geburt hatten.

Frage 3: Wie ist Ihre Adresse?
Ihre Adresse müssen Sie angeben.
Damit wir Ihnen zum Beispiel sagen können:
Wir geben Ihnen Akten-Einsicht.
Oder wir geben Ihnen keine Akten-Einsicht.
Vielleicht sagen wir Ihnen auch: 
Sie erhalten keine Akten-Einsicht, aber Sie erhalten eine Akten-Auskunft.

Frage 4: Wer stellt den Antrag?
Sie sind Betroffener von sexueller Gewalt?
Dann kreuzen Sie bitte an: Ich selbst
Sie können sich helfen lassen beim Ausfüllen von dem Antrag.
Eine andere Person stellt für Sie den Antrag?
Dann kreuzen Sie bitte an: Eine andere Person
Eine andere Person ist zum Beispiel Ihr Kind oder Ihre Ehe-Frau.
Oder Ihr Vormund.



Frage 5: Welchen Antrag stellen Sie?
Wenn Sie einen Antrag auf Akten-Einsicht stellen.
Dann können Sie die Akten sehen.
Wenn Sie einen Antrag auf Akten-Auskunft stellen.
Dann können Sie die Akten nicht sehen.
Dann bekommen Sie einen Brief mit den Infos.

Frage 7: Warum wollen Sie die Akten sehen?
Die Frage 7 will ganz genau wissen:
Darum wollen Sie die Akten sehen.
Sie schreiben ganz genau, was Ihr Grund ist.
Vielleicht haben Sie mehrere Gründe?
Dann schreiben Sie alle Gründe auf.

Frage 8: Haben Sie Fragen?
Wenn Sie Fragen zum Antrag haben:
Sie können alle Fragen in das Feld schreiben.
Wir schreiben Ihnen dann eine Antwort.

Unterschreiben Sie den Antrag
Sie müssen am Ende vom Antrag unterschreiben. 
Die Unterschrift sagt:
Sie haben nicht gelogen beim Ausfüllen vom Antrag.
Sie haben den Antrag verstanden.
Sie haben alle Fragen verstanden.
Und Sie sind mit dem Antrag einverstanden.
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Frage 9: Wie können wir Sie erreichen?
Sie müssen diese Felder nicht ausfüllen.
Es passiert dann nichts Schlimmes.
Aber die Infos helfen uns.
Wenn Sie Ihre Telefon-Nummer eintragen.
Oder Ihre Mail.
Dann können wir Sie gut erreichen.
Zum Beispiel: Wenn wir Fragen haben.


