
Elemente‌ ‌kopieren‌ ‌oder‌ ‌verschieben‌ ‌ 
Kopieren‌:‌ ‌ 
‌ 

‌ 

‌ 
Um‌ ‌ein‌ ‌Element‌ ‌in‌ ‌TYPO3‌ ‌zu‌ ‌kopieren,‌ ‌klicken‌ ‌Sie‌ ‌auf‌‌ 
das‌ ‌viereckige‌ ‌Symbol‌ ‌im‌ ‌Rand‌ ‌des‌ ‌grauen‌ ‌Feldes‌ ‌(hier‌‌ 
gelb‌ ‌markiert).‌‌ ‌  

‌ 

Dadurch‌ ‌öffnet‌ ‌sich‌ ‌ein‌ ‌neues‌ ‌Menü.‌ ‌In‌ ‌diesem‌ ‌klicken‌‌ 
Sie‌ ‌auf‌ ‌“‌kopieren‌”.‌ ‌ 
‌ 

Im‌ ‌Anschluss‌ ‌gehen‌ ‌Sie‌ ‌an‌ ‌die‌ ‌Stelle‌ ‌(entweder‌ ‌auf‌ ‌der‌‌ 
gleichen‌ ‌Seite‌ ‌oder‌ ‌einer‌ ‌anderen),‌ ‌an‌ ‌der‌ ‌Sie‌ ‌die‌ ‌Kopie‌‌ 
einfügen‌ ‌möchten.‌ ‌ 



‌ 

‌ 

Einfügen‌:‌ ‌ 
Um‌ ‌ein‌ ‌kopiertes‌ ‌Element‌ ‌in‌ ‌TYPO3‌ ‌einzufügen,‌ ‌klicken‌‌ 
Sie‌ ‌das‌ ‌Symbol‌ ‌“‌nach‌ ‌diesem‌ ‌Datensatz‌ ‌einfügen‌”‌ ‌an.‌‌ 
Das‌ ‌ist‌ ‌das‌ ‌mittlere‌ ‌Symbol.‌ ‌ 

 

Dadurch‌ ‌öffnet‌ ‌sich‌ ‌ein‌ ‌neues‌ ‌Fenster.‌ ‌In‌ ‌diesem‌ ‌Fenster‌‌ 
klicken‌ ‌Sie‌ ‌auf‌ ‌“‌Kopie‌ ‌einfügen‌”.‌‌ ‌  

‌ 

Das‌ ‌Element‌ ‌wird‌ ‌dadurch‌ ‌an‌ ‌die‌ ‌von‌ ‌Ihnen‌ ‌gewählte‌‌ 
Position‌ ‌eingesetzt.‌ ‌Sie‌ ‌können‌ ‌das‌ ‌kopierte‌ ‌Element‌‌ 
daran‌ ‌erkennen,‌ ‌dass‌ ‌in‌ ‌Klammern‌ ‌hinter‌ ‌der‌ ‌Überschrift‌‌ 
“(Kopie‌ ‌1)”‌ ‌steht.‌‌ ‌  
Außerdem‌ ‌ist‌ ‌ein‌ ‌kopiertes‌ ‌Element‌ ‌zunächst‌ ‌unsichtbar.‌ 
Über‌ ‌den‌ ‌On-Off-Button‌ ‌(rechts,‌ ‌neben‌ ‌dem‌‌ 
Papierkorbsymbol)‌ ‌können‌ ‌Sie‌ ‌das‌ ‌Element‌ ‌wieder‌‌ 
sichtbar‌ ‌machen.‌ ‌(Denken‌ ‌Sie‌ ‌zuvor‌ ‌daran,‌ ‌das‌ ‌Wort‌‌ 
“Kopie”‌ ‌aus‌ ‌der‌ ‌Überschrift‌ ‌zu‌ ‌löschen).‌ ‌ 



Verschieben‌:‌ ‌ 
‌ 

‌ 

‌ 
‌ 
‌ 

 
‌ 

Um‌ ‌Elemente‌ ‌in‌ ‌TYPO3‌ ‌zu‌ ‌verschieben,‌ ‌klicken‌ ‌Sie‌ ‌in‌‌ 
den‌ ‌grauen‌ ‌Balken‌ ‌neben‌ ‌der‌ ‌Fahne‌ ‌und‌ ‌halten‌ ‌die‌‌ 
Maustaste‌ ‌gedrückt‌ ‌(der‌ ‌Mauszeiger‌ ‌hat‌ ‌sich‌ ‌in‌ ‌vier‌ ‌Pfeile‌‌ 
verwandelt).‌‌ ‌  
Sobald‌ ‌Sie‌ ‌die‌ ‌Maus‌ ‌bewegen,‌ ‌erscheinen‌ ‌orange‌ ‌Felder,‌‌ 
in‌ ‌die‌ ‌Sie‌ ‌das‌ ‌Element‌ ‌verschieben‌ ‌können.‌ ‌Nun‌‌ 
verschieben‌ ‌Sie‌ ‌das‌ ‌Element‌ ‌über‌ ‌ein‌ ‌oranges‌ ‌Feld.‌‌ 
Sobald‌ ‌sich‌ ‌die‌ ‌orange‌ ‌Farbe‌ ‌in‌ ‌grün‌ ‌verwandelt‌,‌ 
können‌ ‌Sie‌ ‌das‌ ‌Element‌ ‌loslassen.‌ ‌ 
Im‌ ‌Anschluss‌ ‌müssen‌ ‌Sie‌ ‌nicht‌ ‌speichern,‌ ‌denn‌ ‌die‌‌ 
Änderungen‌ ‌werden‌ ‌direkt‌ ‌übernommen.‌ ‌ 


