Tabellen einfugen

Auf Webseiten sollten Sie Tabellen moglichst nur
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sparsam einsetzen. Bilder kbnnen und sollten Sie
B I U/ Noma - | Absatz Y E|EE =20 = nicht in die Tabelle einfugen. (1 Tabellen sind evtl.
Q. bail o e 4 v s Tabola nicht barrierefrei. Um Bilder und Texte in Spalten
) ' ! anzuordnen nutzen Sie die Funktion “Rasterlemente”.
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Klicken Sie an die Stelle im Text, an der Sie eine
Cottesdienste T Tabelle einfligen mochten.
' : Klicken Sie danach auf das Symbol ,Tabelle
einfiigen®.
Es 6ffnet sich ein kleines Fenster, bei dem Sie die
Anzahl der Spalten und Zeilen auswahlen(hier grin
umrandet). Die Tabelle wird an der gewiinschten
Stelle eingefligt.
Wenn Sie die Tabelle mit Inhalten flillen, passen sich
B I U/ Fomat - | st W =E=f a2 |Q= FH die Zellen in ihrer GroRe automatisch dem Zellinhalt
Q b3 [ 52 @ Quelicode an. Deshalb sollten Sie die Frontend-Ansicht der
Tabellen, die Sie erstellen, immer Uberprifen.
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Sie kénnen den Text mit den ganz normalen
Gottesdienste Funktionen des RTE verlinken und formatieren.
DDamm U?]rze;t ort T Inhalte einfligen kénnen Sie Uber das Kontextmenii
———_—. p— —— mit einem Rechtsklick Gber ,Einfligen“ oder direkt
5 L : i Uber die Tastenkombination Strg + v
Mittwoch, 24 02. 9:00 St. Markus
Donnerstag, 25.02. 18:00 St Bernhard Wichtig: Denken Sie daran, dass Sie eingefligten Text

aus Word “bereinigen”. D.h. Sie markieren den Text
und klicken dann auf das Symbol Tx, sonst haben Sie
ggf. falsche Schriftarten, -farben und -gréRen auf Ihrer
Webseite.
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Die Tabelleneigenschaften kénnen Sie liber das
Kontextmenl nachtraglich andern. Klicken Sie in die
Tabelle und machen Sie einen Rechtsklick. Es 6ffnet
sich ein Fenster. Klicken Sie dann auf
,Tabellen-Eigenschaften®.

Sie kénnen die Zahl der Reihen und Spalten
einsehen, aber hier nicht dndern. Sie sollten keine
feste Héhe oder Breite fir lhre Tabelle angeben, da
ein solches Layout nicht plattformibergreifend ist.
Ebenso sollten Sie nicht den Zellenabstand andern.
Bei ,Kopfzeile“ konnen Sie einstellen, welche Zeile
der Tabelle als Header/Uberschriftenzeile
hervorgehoben werden soll.

In dem Feld Rahmengrée kann man die Dicke des
Rahmens einstellen.

Bei Ausrichtung kann man einstellen, ob die Tabelle
links- oder rechtsbindig oder mittig ausgerichtet
werden soll.

Die Uberschrift ist eine Textzeile, die oberhalb der
Tabelle eingeblendet wird und diese beschreiben soll.
Die Inhaltsubersicht wird nicht angezeigt, sondern in
den Quelicode der Seite eingefligt. Bei Anderungen
mussen Sie noch auf ,OK* klicken.




Sie kénnen weitere Zeilen an die Tabelle anhangen,

B L R b - Ik E(EESEESQesE indem Sie in das Feld ganz unten rechts klicken und
Q b3 | 52 @ Quelcode mit der TAB-Taste auf |hrer Tastatur daraus weiter
e springen. Der RTE erzeugt dann automatisch eine
b & @ @ neue Zeile.
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Donnerstag, 25.02. 18:00 5t. Bernhard
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Wenn Sie eine Zeile zwischen den bereits
e bestehenden Zeilen einfligen mdchten, missen Sie
mit einem Rechtsklick das Kontextmenu aufrufen und
B I U/ roma stil Lw=|glg=lzgslge= auf ,Zeile" klicken: Hier haben Sie die Moglichkeit
Q b5 |52 [ Quelcade eine Zeile oberhalb einzufligen, unterhalb einzufligen
g wx ¢ Quellcoc . o . ..
o oder die ausgewahlte Zeile zu I6schen.
b @ @ @ Das gleiche gilt analog fiir Spalten: Rechtsklick und
dann auf ,Spalte” klicken.
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Die Zellen konnen Sie bearbeiten, indem Sie die
entsprechenden Zellen markieren und das
KontextmenU per Rechtsklick aufrufen. Klicken Sie
dann auf ,Zelle“. Dabei haben Sie die Mdglichkeiten
zwischen ,Zelle davor einfligen, Zelle danach
einfigen, Zelle 16schen, nach rechts/unten verbinden,
Zelle horizontal/vertikal teilen auszuwahlen.

Uber das Kontextmenii kénnen Sie auch die
.Zelleneigenschaften” auswahlen. Hier kénnen Sie
die Breite, Hohe, Hintergrundfarbe etc. der markierten
Zellen verandern.
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Um eine Tabelle zu I6schen, haben Sie folgende
Maoglichkeit: Markieren Sie alle Felder, machen Sie
dann einen Rechtsklick in die Tabelle und wahlen
Uber das Kontextmen( ,Tabelle I6schen®, wie in
diesem Beispiel zu sehen ist.

Wenn Sie die Felder in der Tabelle markieren und
dann die ,Entfernen® Taste auf |hrer Tastatur
driicken, werden zwar die Tabellen-Inhalte geldscht,
aber das Tabellen ,Gerlist” bleibt erhalten.

https://typo3.uni-koeln.de/hilfe-fuer-redakteure/standard-seiten-inhaltselemente/tabellen/tabellen-mit-dem-rte-anlegen
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