
Word-Formatierungen entfernen 
 

 

Wenn Sie Text kopiert haben, zum Beispiel aus 
Word oder einer anderen Internetseite, und 
diesen in Ihrem Textfeld im Subsite-System 
einfügen, müssen Sie darauf achten, dass die 
falschen Formatierungen (Schriftart, -farbe oder 
-größe) entfernt werden.  
 
Hinweis: Vor dem Kopieren sollten Sie in Word 
die automatische Silbentrennung ausgeschaltet 
haben, weil sonst feste Trennzeichen mit 
übernommen werden. 
 
Text kopieren kann man mit der 
Tastenkombination: Strg + c 
 
Text einfügen kann man mit: Strg + v 
Um zu verhindern, dass die Seiten nachher 
unterschiedliche Schriftgrößen- und arten haben, 
kann man mit diesem Symbol alle 
Wordformatierungen entfernen. Dafür einfach 
den Text markieren und auf das Symbol 
„Formatierungen entfernen“ (Tx) klicken. 

Wörter, die vorher zum Beispiel durch fette oder 
kursive Schrift hervorgehoben wurden, müssen 
nachträglich nochmal bearbeitet werden. 


