
Kurzer Überblick über die Funktionen des RTE 
 

 

Rich Text Editor ähnelt stark der 
Textverarbeitung in Word und ist 
leicht bedienbar. RTE ist nicht nur 
zum Texte einfügen, sondern es 
lassen sich mit dem RTE Texte 
formatieren und Verlinkungen oder 
Tabellen einfügen.  
Sie formatieren Text, indem Sie ihn 
zunächst markieren und dann im 
Menü die entsprechenden 
Formatoptionen auswählen. 
 
Sollten Sie unsicher sein, was sich 
hinter dem jeweiligen Symbol 
verbirgt, können Sie einfach mit der 
Maus über das Symbol fahren und 
es erscheint die Beschreibung im 
sogenannten Tool-Tip. 

 

Wenn Sie kopierte Texte im RTE 
einfügen möchten, müssen Sie das 
über die Tastenkombination Strg + v 
machen, da das Einfügen über die 
rechte Maustaste nicht funktioniert. 
 
Wichtig: Bei eingefügten Texten im 
RTE, müssen Sie unbedingt die 
Formatierungen entfernen. Das 
geht über den Button „Tx“: 
Formatierungen von Texten 
entfernen. � siehe Video 
„Word-Formatierungen entfernen“  
 



 

Über den Button rückgängig 
machen, können Sie die letzten 
Schritte rückgängig machen oder 
über den rechten Pfeil 
wiederherstellen.  

 

Viel Text sollten Sie zur 
Übersichtlichkeit am besten mit 
Zwischenüberschriften 
strukturieren.  



 

 

Mit diesem Symbol, können Sie das 
Fenster des RTE vergrößern. Das 
ist hilfreich, wenn Sie zum Beispiel 
viel Text verwenden. 

 

Im RTE selbst kann man keine 
Grafiken unterbringen. Dafür gibt es 
die Möglichkeit unter dieser Funktion 
Medien hochladen.  


